Management Circle Praxis-Workshop

Mit
qualifiziertem
Teilnahme-
Zertifikat

KI- Bootcamp -M
thr Weg zum KI-Profi -

hotGPT C\cude,
Gemini

Entwickeln Sie die KI-Kompetenz, mit der Sie Kl souverdn in

lhrem Arbeitsalltag einsetzen und produktiver arbeiten

Schritt fir Schritt zum Kl-Profi

lhr Experte

e |hr Einstieg in die Welt der generativen Kl -
Kinstliche Intelligenz lhnen wirklich hilft und wo
Sie bewusst Grenzen setzen sollten

* Die neuesten Kl-Trends und Technologien -
unterscheiden Sie wichtige Innovationen von

Nice to have”-Losungen Heiko Knddel
" 9 efacon GmbH
* Mit den richtigen Kl-Tools produktiver, kreativer,
schneller - Kl-Tools fir Recherchen, Analysen, 66
Prasentationen und Content-Erstellung im Heiko Knodel ist ein foller Redner mit
. riesigem Fachwissen und Gefihl firs
Praxis-Check Publikum. Fragen wurden schnell und
. . . 11 o ¢ konkret beantwortet. Die Inhalte waren klar
e Prompt-Techniken, die wirklich funktionieren - formuliert und dargestellt
erzielen Sie mit prazisen Eingaben genau die R. Lautenschléger, OSARTIS GmbH

Ergebnisse, die Sie bendtigen

e Mit Kl zu automatisierten Arbeitsldufen - so
reduzieren Sie Routineaufgaben und gewinnen
mehr Zeit fir das Wesentliche

lhr Praxis-Plus

Hands-on-Workshops mit
eigenen Praxisfallen

* |hr personlicher Kl-Assistent - so bauen Sie ein Personliche Prompt-Bibliothek
passgenaues Tool fur Ihren Businessalltag zum Mitnehmen

Schritt-fur-Schritt-Anleitung fir
den eigenen Kl-Assistenten

Wahlen Sie lhren Termin

Online am 22. und 23. Oktober 2026

19. und 20. November 2026 in Minchen
Online am 20. und 21. Januar 2027

23. und 24. Februar 2027 in Frankfurt/M.

/\
MANAGEMENTCIRCLE®

BILDUNG FUR DIE BESTEN

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13612



1. Seminartag

Herzlich willkommen

* BegriiBung durch den Seminarleiter, Uberblick iber die
Seminarinhalte und Abstimmung mit lhren Erwartungen

Arbeitsplatz der Zukunft — wohin Kl und Robotik
uns fihren

e Exponentielle Entwicklung: Was in 3 Jahren passiert
ist und was die ndchsten 5 Jahre bringen

¢ Von Sprachmodellen zur Robotik: Warum natirliche
Sprache der Schlissel zur nachsten Stufe ist

e Was das fir lhre Rolle, lhr Team und
lhr Unternehmen bedeutet

Diskutieren Sie Chancen, Risiken und [@

lhre Erwartungen an die KI-Zukunft o

Generative Kl verstehen - so verdandern
ChatGPT & Co. lhren Businessalltag

¢ Wie Sprachmodelle funktionieren und warum sie keine
Suchmaschinen sind

e Unterschiede zwischen ChatGPT, Claude, Gemini,
Copilot und Perplexity

¢ Token, Kontextfenster und Reasoning einfach erklart

* Halluzinationen erkennen und Ergebnisse richtig bewerten

»  Welche Aufgaben Kl besonders gut tbernimmt
und welche nicht

 Aktuelle Entwicklungen und Trends der generativen Kl

Die richtige Kl fir lhre Aufgaben

o Uberblick zu ChatGPT, Claude, Microsoft Copilot,
Gemini & Co.
¢ Recherche, Analyse, Schreiben und Kreativitat
gezielt unterstitzen
e Die besten Tools fir Texte, Bilder, Présentationen
und Videos
e Kl fir Meetings, Ubersetzungen und Dokumentationen
o Workflow statt Tool-Chaos: Passende Kombination finden

Lernen Sie erfolgreiche KI-Anwendungen @

aus der Unternehmenspraxis kennen %
Xisbeiso"

Kl verstehen und produktiv im Businessalltag einsetzen

Produktiver arbeiten mit ChatGPT & Co.

e E-Mails, Protokolle und Berichte in Minuten erstellen
Texte professionell umformulieren und optimieren

Excel, Tabellen und Auswertungen mit K| beschleunigen
* Prasentationen schneller entwickeln

» Dokumente analysieren und zusammenfassen

Erarbeiten Sie Berichte, E-Mails und 0
Prasentationen in Minuten statt Stunden —
mit reproduzierbaren Ergebnissen

Praxisto®

Kl sicher und rechtskonform einsetzen

e Datenschutz und DSGVO beim Einsatz von Kl

 Die wichtigsten Anforderungen des EU Al Acts

 Urheberrecht, Quellen und Haftungsfragen

o Vertrauliche Unternehmensdaten sicher verarbeiten

e Welche Informationen niemals in 6ffentliche
KI-Systeme gehdren

Nehmen Sie konkrete Handlungsempfehlungen
fir Ihren Arbeitsalltag mit

Entwickeln Sie lhre ersten produktiven
KI-Workflows Do

¢ Analysieren Sie lhre eigenen Arbeitsprozesse

¢ |dentifizieren Sie die gréBten Kl-Potenziale in Ihrem
Arbeitsalltag

» Automatisieren Sie wiederkehrende Aufgaben
Schritt for Schritt

 Definieren Sie lhre persdnlichen Quick Wins

¢ Profitieren Sie vom Erfahrungsaustausch und Feedback
der Gruppe

Gelegenheit fir lhre Fragen

Ende des ersten Seminartages und anschlie3endes
Get-together

lhr Seminarleiter

Heiko Knddel,
Geschaftsfihrer
efacon GmbH,
Bad Vilbel

Get-together

Ausklang des ersten Tages in informeller Runde.
Management Circle ladt Sie zu einem kommunikativen
Umtrunk ein. Entspannen Sie sich in angenehmer
Atmosphdare und vertiefen Sie lhre Gesprache mit dem

Seminarleiter und den Teilnehmern!

www.managementcircle.de/M13612




2. Seminartag

Vom Prompt-Profi zum eigenen KI-Assistenten

Es geht weiter

¢ Reflexion der Inhalte des ersten Tages und Klarung
offener Fragen vom Vortag

¢ Kurzer Uberblick iber Ziele und Inhalte des zweiten Tages

Prompt Engineering professionell beherrschen

*  Warum gute Prompts bessere Ergebnisse liefern als
bessere Modelle

¢ Aufbau eines professionellen Prompts

* Rollen, Zielgruppen und Kontext richtig definieren

» Aufgaben eindeutig formulieren

e Schreibstil und Ausgabeformat gezielt steuern

¢ Prompts systematisch optimieren

30+ sofort einsetzbare Prompts und Vorlagen
zum Mitnehmen — getestet, nicht theoretisch

Speciad

Die wichtigsten Prompt-Techniken
for anspruchsvolle Aufgaben

o Zero-Shot-, Few-Shot- und Chain-of-Thought-Prompting
¢ Prompt Chaining und iterative Optimierung
e Kl zur Selbstkontrolle und Qualitatssicherung nutzen

o Strukturierte Frameworks wie CRISPE, RISEN
oder RTF einsetzen

¢ Komplexe Aufgaben in logische Teilschritte
zerlegen

Erleben Sie live, welche Prompt-Strategien die

besten Ergebnisse liefern Py

Professionelle Prompts fiir unterschiedliche
Fachbereiche entwickeln

*  Marketing und Vertrieb

¢ HR und Personalentwicklung

¢ Einkauf und Supply Chain

* Projektmanagement

¢ Controlling und Finanzen

¢ Recht, Compliance und Verwaltung

Eigene GPTs und Ki-Agenten erstellen

» Custom GPTs ohne Programmierkenntnisse entwickeln
Unternehmenswissen integrieren

» Dokumente und Vorlagen dauerhaft bereitstellen

» Wiederkehrende Aufgaben automatisieren

» Kl-Agenten von klassischen Chatbots unterscheiden

e Entdecken Sie Best Practices aus verschiedenen
Unternehmensbereichen

Erstellen Sie lhren eigenen Kl-Assistent — @

. . b
ganz ohne Programmierkenntnisse et

Personliche KI-Assistenten erfolgreich in den
Arbeitsalltag integrieren

» Wiederkehrende Arbeitsablaufe standardisieren
* Qualitatsstandards fir KI-Ergebnisse definieren
 Produktivitat nachhaltig steigern

Erstellen Sie lhren persdnlichen Umsetzungsplan '
fir den direkten Praxistransfer und entwickeln  ~

eine eigene Prompt-Bibliothek
Entwickeln Sie professionelle Prompts
fir lhren Arbeitsalltag Sompiid

¢ Entwickeln und testen Sie eigene Prompts fir
lhre taglichen Aufgaben

e Optimieren Sie Ihre Ergebnisse durch gezieltes
Experten- und Gruppenfeedback

 Ldsen Sie anspruchsvolle Anwendungsfalle
Schritt fir Schritt

e Profitieren Sie von Best Practices und bewdhrten
Prompt-Strategien

¢ Bringen Sie lhre individuellen Fragestellungen ein
und erhalten Sie konkrete Lésungen

Zusammenfassung der Seminarergebnisse und Mglichkeit
zur Abschlussdiskussion

Ende des Intensiv-Seminars

1. Seminartag 9.30 Uhr
2. Seminartag 9.00 Uhr

Seminarzeiten - Am 1. Seminartag Empfang mit Kaffee und Tee ab 9.00 Uhr

13.00 Uhr 18.00 Uhr
13.00 Uhr ca. 17.30 Uhr

An beiden Seminartagen sind Kaffee- und Teepausen in Absprache mit dem Referenten und den Teilnehmern vorgesehen.

www.managementcircle.de/M13612



lhr Experte

Heiko Knddel ist Geschéftsfihrer der efacon GmbH und
vereint Kunstliche Intelligenz, Leadership und Mindset —
eine Symbiose aus Technologie und menschlichem
Wachstum. Er hat fir GréfBen wie Deutsche Bank,
Porsche, BMW und Merck in verantwortlichen Fihrungs-
und Projektpositionen gearbeitet. Zudem setzt er auch
als Autor Impulse. Heiko Knédel ist kein Theoretiker. Er
denkt, gestaltet, verandert. Mit Empathie, interkultureller
Kompetenz und der Fahigkeit, Menschen zu inspirieren.
Wer ihn erlebt, geht kliger und motivierter nach Hause.

Beachten Sie auch unsere Veranstaltung
Microsoft 365 Copilot®

8. Oktober 2026 in Kéln
Online am 4. November 2026
30. November 2026 in Miinchen
Online am 16. Dezember 2026

Néhere Informationen gibt lhnen gerne Stephan Wolf:
+49 6196 4722-800 | kundenservice@managementcircle.de
www.managementcircle.de/M13250

® Microsoft und die genannten Microsoft-Produkte und -Dienste sind eingetragene Marken
der Microsoft Corporation in Redmond, USA.

Systemanforderungen

Fir eine aktive Mitarbeit im Seminar empfehlen wir die
Nutzung der kostenpflichtigen Version von ChatGPT
(Plus oder Team). Diese bietet unter anderem héhere
Nutzungslimits, den Zugriff auf leistungsfahigere K-
Modelle sowie erweiterte Funktionen wie die Analyse
umfangreicher Dokumente, Daten und Bilder.

Eine Teilnahme mit der kostenlosen Version von
ChatGPT ist grundsatzlich méglich. Aufgrund der
eingeschrankten Nutzungslimits und des reduzierten
Funktionsumfangs ist eine aktive Mitarbeit bei Ubungen
jedoch nur eingeschrankt maglich. In diesen Fallen
kénnen Sie den Demonstrationen des Referenten folgen.

Die Systemanforderungen fir das

v Internetzugang, aktueller Browser
v Headset bzw. Lautsprecher, Mikrofon und Webcam

v Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte Gberprifen Sie mit
diesem Link die Systemkompatibilitat: https://zoom.us/test

v Sie erhalten vorab die digitalen Seminarunterlagen

www.managementcircle.de/M13612



Zum Seminarinhalt

Warum ist das Seminar wichtige

Kunstliche Intelligenz entwickelt sich rasant und
eroffnet vollig neue Maglichkeiten fir produktiveres
und effizienteres Arbeiten. Entscheidend ist jedoch,
die richtigen Kl-Tools zu kennen und sie gezielt im
Arbeitsalltag einzusetzen.

In diesem zweitagigen Kl-Bootcamp erwerben Sie das
notwendige Praxiswissen, um ChatGPT, Claude, Gemini
& Co. professionell zu nutzen. Sie lernen, wirkungsvolle
Prompts zu erstellen, Arbeitsprozesse intelligent zu
automatisieren und eigene GPTs sowie Kl-Agenten fir
wiederkehrende Aufgaben zu entwickeln.

Durch Expertenimpulse, Live-Demonstrationen,
Praxisbeispiele und interaktive Prompt-Labs wenden Sie
das Gelernte direkt an und entwickeln eigene
KI-Anwendungen und Prompt-Bibliotheken.

lhr Nutzen

v Sie verstehen die Funktionsweise und
Einsatzméglichkeiten moderner KI-Systeme und
wdhlen fir jede Aufgabe das passende Tool

v Sie formulieren professionelle Prompts und erzielen
reproduzierbar hochwertige Ergebnisse mit
ChatGPT, Claude, Gemini & Co.

v Sie automatisieren wiederkehrende Aufgaben und
steigern lhre Produktivitét durch den gezielten
Einsatz von K

v Sie erstellen eigene Custom GPTs und KlI-Agenten
fir individuelle Anwendungsfélle — ganz ohne
Programmierkenntnisse

v Sie kennen die wichtigsten Anforderungen des EU
Al Acts sowie datenschutzrechtliche Grundlagen fir
einen sicheren Kl-Einsatz

v Sie nehmen sofort einsetzbare Prompts, Vorlagen
und Best Practices fir lhren Arbeitsalltag mit

Sie haben noch Fragen2 Gernel!

Rufen Sie mich an oder schreiben Sie mir eine E-Mail.

e b

Madelaine Kraft

Senior Projektmanagerin

Tel.: +49 6196 4722-563

madelaine kraft@managementcircle.de

www.managementcircle.de/M13612



Kl-Bootcamp — Ihr Weg zum KiI-Profi

B Wen Sie auf dieser Veranstaltung treffen B Termine und Veranstaltungsorte

Dieses Intensiv-Seminar richtet sich an Fach- und Fishrungskrdfte 22. und 23. Oktober 2026 als Online-Seminar 1095549
aller Branchen, die ohne Vorkenntnisse in die Arbeit mit K einsteigen

méchten. Sie lernen die wichtigsten Tools und Prompt-Techniken

kennen und entwickeln zugleich ein klares Bild davon, wie K 19. und 20. November 2026 in Minchen 11:9550
und Robotik lhre Rolle, Ihr Team und die Arbeitswelt von morgen The Rilano Hotel Miinchen
veréndern. Domagkstrafie 26, 80807 Minchen
Tel.: +49 89 36001-0
B Warum Sie diese Veranstaltung besuchen sollten E-Mail: groups-muc@rilano.com
B |ernen Sie die wichtigsten Anwendungen kennen und wahlen Sie 20. und 21. Januar 2027 als Online-Seminar 0195551
fir jede Aufgabe das passende Tool.
B Optimi Sie lhre Arbeit d automatisi Si .
Optiieren Se lre Atisprozesso nd automatisren i 23. und 24. Februar 2027 in Frankfurt/M.
® Erwerben Sie das Know-how, um Kl sicher, effizient und De_sign O“Ffices Frankfurt Wiesenhittenplatz
rechtskonform im Unternehmen einzusetzen. Wiesenhiittenplatz 25, 60329 Frankfurt/M.
Tel.: +49 69 566082500
B Présenz oder online — Sie haben die Wahl! E-Mail: frankfurt.wiesenhuettenplatz@designoffices.de
Wir bieten lhnen das Seminar entweder als Prasenz- oder alternativ
als reines Online-Seminar an. Weitere Informationen erhalten Sie von: Fir unsere Seminarteilnehmer steht im jeweiligen Tagungshotel ein
begrenztes Zimmerkontingent zum Vorzugspreis zur Verfigung.
Stephan Wolf Nehmen Sie die Reservierung bitte rechtzeitig selbst direkt im Hotel

Teamleiter Kundenservice unter Berufung auf Management Circle vor.

+49 6196 4722-800

kundenservice@managementcircle.de

Begrenzte Teilnehmerplatze — jetzt anmelden!

Online-Anmeldung: ~ www.managementcircle.de/M13612

PDF zum Ausdrucken: www.managementcircle.de/form

E-Mail: anmeldung @ managemenitcircle.de

Telefonisch: +49 6196 4722-700

per Post: Management Circle AG, Postfach 56 29, 65731 Eschborn/Ts.

Anmeldebedingungen

Nach Eingang lhrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestatigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis fir die Online-Teilnahme betragt
inkl. Dokumentation € 1.895,—. Der Preis fir das zweitdgige Seminar betrdgt inkl. Business Lunches, Erfrischungsgetrénken, Get-together und
der Dokumentation € 2.095,—. 10% Preisnachlass erhalten Sie bei der Anmeldung von mehr als 2 Teilnehmern aus lhrem Unternehmen. Sie
buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin kostenfrei. Danach oder bei Nichterscheinen
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriffform. Selbstverstandlich ist eine Vertretung des
angemeldeten Teilnehmers méglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt.

Werbewiderspruch

Sie kénnen der Verwendung lhrer Daten fir Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverstandlich jederzeit widersprechen oder
eine erteilte Einwilligung widerrufen. Hierfir genigt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@
managementfcircle.de oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, an die oben genannte Adresse. Weitere Informationen zum
Datenschutz erhalten Sie unter www.managementcircle.de/datenschutz.

B Uber Management Circle

Seit Gber 35 Jahren bieten wir berufliche Weiterbildung auf héchstem Niveau. Unter dem Motto Bildung fiir die Besten erlangen
Sie den Wissensvorsprung, der Sie auf Ihrem Karrierepfad weiterbringt. In Zusammenarbeit mit unseren Experten aus Wirtschaft,
Politik und Wissenschaft identifizieren wir fir Sie die relevanten Themen und Trends — aktuell und zukunftsweisend. Unser
gesamtes Weiterbildungsangebot finden Sie unter www.managementcircle.de

Reisen Sie mit der Deutschen Bahn zu MIX
Papier | Fardert

DB atiraktiven Sonderkonditionen zum Veranstaltungsort. basierend auf nachwachsenden Rohstoffen | pac:  sue Wakimizuns
Infos unter: www.managementcircle.de/bahn e FSC® C018996

Produziert mit Okostrom und Biofarben

A/EP


https://www.managementcircle.de

