
Wählen Sie Ihren Termin
25. und 26. August 2026� in München
Online am 22. und 23. September 2026�
28. und 29. Oktober 2026� in Frankfurt/M.

Ihr PRAXIS-Plus

	✔ Erhalten Sie eine exklusive 
Copilot-Prompt-Bibliothek für 
Ihre häufigsten Workloads

	✔ Bauen Sie Ihr eigenes 
Controlling-Dashboard mit 
Power BI im Seminar

	✔ Erstellen Sie Ihren 
persönlichen Copilot-Agenten 
und setzen Sie ihn direkt ein

Alexander Schönfeld
Claudia Behrens-Schneider 
Training + Beratung

Ihr Experte
Arbeiten Sie schneller, effizienter und kreativer

•	Automatisieren Sie Monatsabschlüsse, Forecasts 
und Reporting-Prozesse mit intelligenter  
KI-Unterstützung

•	Erstellen Sie aussagekräftige Analysen, 
Management-Reports und Ad-hoc-Auswertungen 
in Minuten statt Stunden

•	Entwickeln Sie eigene KI-Agenten und Prompt-
Bibliotheken für wiederkehrende Aufgaben im 
Controlling- und Finance-Alltag

•	Nutzen Sie Microsoft-365-Daten intelligent für 
moderne Dashboards und Echtzeit-Analysen

•	Beschleunigen Sie Entscheidungsprozesse durch 
KI-gestützte Forecasts, Szenarioanalysen und 
datenbasierte Auswertungen

•	Optimieren Sie Zusammenarbeit, Abstimmungs-
prozesse und Wissensmanagement im Finance-
Team mit Microsoft Teams und Copilot

Microsoft ® 365 Copilot 
in Finance & Controlling 
Ihr smarter KI-Assistent für automatisierte Analysen, Reports und Forecasts

Sehr hilfreich und ausführlich. 
Für alle Einsatzgebiete gut aufbereitet.

N. Jenschke, Königsee  
Implantate GmbH

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13610

Management Circle Intensiv-Seminar Mit 
qualifiziertem 

Teilnahme- 
Zertifikat

Präsenz oder online – Sie haben die Wahl!



www.managementcircle.de/M13610

Get-together
Ausklang des ersten Tages in informeller Runde. 
Management Circle lädt Sie zu einem kommunikativen 
Umtrunk ein. Entspannen Sie sich in angenehmer 
Atmosphäre und vertiefen Sie Ihre Gespräche mit dem 
Seminarleiter und den Teilnehmern!

13.30	� Monatsabschluss und Reporting mit KI 
beschleunigen
•	 Copilot in Excel: Plan-Ist-Abweichungen 

analysieren, Kostentreiber identifizieren, 
Zusammenfassungstabellen generieren

•	 Copilot in Word: Management-Kommentar aus 
Stichpunkten formulieren lassen

•	 Persönlicher Styleguide: Copilot lernt Ihren 
Schreibstil

Übung: Plan-Ist-Analyse mit Copilot in Excel 
durchführen und Management-Kommentar für den 
Monatsabschluss automatisch generieren

15.00	� Kaffee- und Teepause

15.15	� Smarte Kostenstellen-Analysen mit KI
•	 Kostenstellen-Ampel: Statusübersicht mit Copilot 

aus Excel-Daten generieren
•	 Rückfrage-E-Mails an Kostenstellen-

verantwortliche automatisch erstellen
•	 Vorbereitung auf Leitungsrunden: Statusberichte 

in Minuten 

Übung: Ampel-Statusübersicht für Kostenstellen 
erstellen und kollegiale Rückfrage-E-Mail mit 
Copilot formulieren

	� Zusammenfassung der Ergebnisse des ersten 
Seminartages, Gelegenheit für Ihre Fragen

17.30	 Ende des ersten Seminartages

	 Empfang mit Kaffee und Tee ab 9.00 Uhr

9.30	 Herzlich willkommen
•	 Begrüßung durch den Seminarleiter 

undVorstellungsrunde 

9.45	� Die Welt von Microsoft 365 und  
Microsoft 365 Copilot
•	 Das Microsoft 365-Ökosystem im Überblick: 

Teams, SharePoint, OneDrive, Outlook etc.
•	 Microsoft 365 Gruppen, Rollen und 

Berechtigungen
•	 Was ist Microsoft Copilot und wie  

funktioniert es?
•	 Datenschutz und DSGVO: Was passiert mit 

Ihren Unternehmensdaten?

10.30	� Kaffee- und Teepause

10.45	� Microsoft Teams und Copilot  
in Meetings
•	 Teams-Struktur: Kanäle, Chat und Datenablage 

richtig einsetzen und verstehen 
•	 Wann Teams-Chat, wann Kanal, wann E-Mail? 

Kommunikationsregeln für Finance-Teams
•	 Meeting Protokollierung und Copilot Facilitator-

Agent: Meetings aufzeichnen, transkribieren 
und automatisch protokollieren 

•	 Aufgaben und Follow-ups aus Meetings mit 
Copilot ableiten: Wichtige IT-Admin Settings 
für den DSGVO konformen Einsatz

Copilot Facilitator im Teams-Meeting  
aktivieren und Meeting-Protokoll für  
Finance-Kontext generieren

12.30	 Business Lunch

1. Seminartag

NEU Microsoft 365, Copilot und KI-Workflows  
im Controlling-Alltag

Ihr Seminarleiter an beiden Tagen

Alexander Schönfeld
Claudia Behrens-Schneider  
Training + Beratung

Live-Demo

® �Microsoft und die genannten Microsoft-Produkte und -Dienste sind eingetragene  
Marken der Microsoft Corporation in Redmond, USA.
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13.00	� Business Lunch

14.00	� Persönliche und Team-Agenten für Controlling 
und Finance
•	 Vom Prompt zum Agenten: Controlling-Routinen 

automatisieren
•	 Persönlichen Controlling-Agenten aufbauen: 

Meeting-Analyse, Ampel-Reporting, Rückfragen
•	 Finance Team-Agenten: KPI-Glossar-Agent, 

Monatsabschluss-FAQ, gemeinsame Prompt-
Bibliothek

•	 Agenten in Teams publizieren und für das 
Finance-Team zugänglich machen  

Übung: Eigenen persönlichen Controlling-Agenten 
erstellen und mit der eigenen Prompt-Bibliothek 
verbinden

15.30	 Kaffee- und Teepause

16.00	� Ad-hoc-Analysen on demand und  
Abschluss-Praxisübung
•	 Spontane Geschäftsführungs-Anfragen in 

Minuten beantworten: Copilot und Power BI  
im Zusammenspiel

•	 Typische Ad-hoc-Szenarien: Kostenstruktur, 
Liquiditätscheck, Segment-Vergleich

•	 Jeder Teilnehmer entwickelt einen  
eigenen Prompt für seine häufigste 
wiederkehrende Aufgabe 

Übung: Eigene Ad-hoc-Anfrage aus  
dem Berufsalltag mit Copilot lösen  
und Ergebnis der Gruppe vorstellen 

	 Seminarabschluss
•	 Zusammenfassung der Seminarergebnisse 
•	 Möglichkeit für abschließende Fragen 

			�   Ende des Intensiv-Seminars ca. 17.00 Uhr

Eigene Prompts entw

ick
el

n

Abschluss-Übung

9.00	 Es geht weiter
•	 Reflexion der Inhalte des ersten Seminartages
•	 Klärung offener Fragen
•	 Kurzer Überblick über Ziele und Inhalte des 

zweiten Seminartages

9.30	� KI-gestütztes Forecasting und  
Vertriebs-Controlling
•	 Deckungsbeitrags-Analyse nach Segment  

mit Copilot
•	 Umsatz- und Margen-Kommentar für die 

Vertriebsleitung automatisch generieren
•	 Quartals-Hochrechnung: Base Case, Best Case 

und Downside mit Copilot durchrechnen und 
kommentieren  

Übung: Deckungsbeitrags-Analyse durchführen  
und Szenario-Tabelle für Forecast-Runde erstellen

10.30	� Kaffee- und Teepause

11.00	� Power BI für Controller – Daten aus  
Microsoft 365 auswerten
•	 Power BI im Überblick: Wozu brauche ich  

es als Controller?
•	 SharePoint-Listen als Controlling-Datenquelle 

anbinden (z. B. KPI-Tracker, Projektlisten)
•	 Excel on SharePoint: Automatisch 

aktualisierende Dashboards ohne  
manuellen Import

•	 Copilot in Power BI: Berichte und 
Visualisierungen per natürlicher Sprache 
erstellen

•	 Dataverse im Ansatz: Vertriebsdaten aus  
Power Apps und CRM anbinden  

Übung: SharePoint-KPI-Liste und Excel-Datei 
in Power BI anbinden, einfaches Controlling-
Dashboard erstellen und mit Copilot abfragen

2. Seminartag

Power BI, Forecasting und intelligente Finance-Analysen  
mit KI-Unterstützung

www.managementcircle.de/blogBesuchen Sie auch mal unseren Blog!
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Ihr Experte

Alexander Schönfeld

unterstützt Fach- und Führungskräfte beim Einstieg in die 
Nutzung von Künstlicher Intelligenz im Unternehmen, 
insbesondere mit Microsoft Copilot. Sein Fokus liegt 
auf der konkreten Integration von KI in Microsoft 365- 
Umgebungen und der schrittweisen Automatisierung von 
Arbeitsprozessen. Er verfügt über langjährige Erfahrung 
im Berichtswesen für Controlling, Buchhaltung und 
Vertrieb sowie in Marketing und Produktentwicklung und 
setzt seit über 15 Jahren datenbasierte Analysen und 
Forecasts praxisnah um – u. a. mit Power BI und heute 
intensiv mit Microsoft KI-Lösungen wie Copilot. Alexander 
Schönfeld zeigt in seinen Trainings, wie Copilot, Excel, 
Teams und Power BI sinnvoll kombiniert werden, um 
Aufgaben zu vereinfachen und schnell belastbare, 
korrekte Ergebnisse zu erhalten.

Inhouse Trainings nach Maß – so individuell wie Ihre Ansprüche!
Zu diesen und allen anderen Themen bieten wir auch firmeninterne Schulungen an.  
Ihre Vorteile: Kein Reiseaufwand – passgenau für Ihren Bedarf – optimales Preis-Leistungsverhältnis! 

Ich berate Sie gerne und erstelle Ihnen ein individuelles Angebot. Rufen Sie mich an.

www.managementcircle.de/inhouse

Daniela Rühl
Tel.: +49 6196 4722-615
daniela.ruehl@managementcircle.de

Beachten Sie auch unsere Veranstaltung 

CustomGPTs in ChatGPT – 
bauen Sie Ihren persönlichen  

KI-Assistenten
Online-Seminar am  

29. Juli 2026  |  20. August 2026
10. September 2026  |  22. Oktober 2026 

(9.00 – 17.00 Uhr)

Nähere Informationen gibt Ihnen gerne  
Stephan Wolf: +49 6196 4722-800  
kundenservice@managementcircle.de 
www.managementcircle.de/M13280

Technische Vorraussetzungen für das 

Seminar

Für das Online-Seminar benötigen Sie einen PC oder 
Laptop sowie ein Headset und idealerweise zwei 
Bildschirme. Um aktiv teilnehmen zu können, sind ein 
Microsoft 365 Business-Konto sowie eine Microsoft 
Copilot Business Lizenz erforderlich.  

Für das Präsenz-Seminar bringen Sie bitte Ihren Laptop 
mit. Wir empfehlen die Installation von Microsoft Power 
BI Desktop im Vorfeld – eine kurze Anleitung senden 
wir Ihnen vor Seminarbeginn zu. 

Vorkenntnisse: Sie haben erste praktische Erfahrungen 
mit Microsoft Copilot gesammelt, z. B. durch einfache 
Prompts im eigenen Tenant, und wissen, was Power BI 
ist bzw. haben es bereits verwendet.

Die Systemanforderungen für das
Online-Seminar

	✔ Internetzugang, aktueller Browser

	✔ Headset bzw. Lautsprecher und Mikrofon

	✔ Webcam

	✔ Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie 
mit diesem Link die Systemkompatibilität: https://zoom.
us/test

	✔ Sie erhalten vorab die digitalen Seminarunterlagen



Ihr Nutzen aus diesem Seminar

•	 Nutzen Sie Microsoft Copilot für Monatsabschlüsse, 
Forecasts, Kostenstellen-Analysen und  
Management-Reports – und sparen Sie täglich 
wertvolle Arbeitszeit.

•	 Lernen Sie, wie Sie mit Copilot und Power BI  
Daten aus Excel, SharePoint oder Dataverse  
ohne komplexe Formeln oder Programmierung 
auswerten.

•	 Entwickeln Sie persönliche Copilot-Agenten  
und Prompt-Bibliotheken, die wiederkehrende 
Aufgaben im Controlling zuverlässig unterstützen.

•	 Reagieren Sie schneller auf spontane Fragen  
der Geschäftsleitung und erstellen Sie fundierte 
Analysen auf Knopfdruck.

•	 Arbeiten Sie anhand konkreter Übungen aus 
Monatsabschluss, Vertriebs-Controlling und  
Forecasting direkt an praxisnahen Finance-
Anwendungsfällen für Ihren Berufsalltag.

www.managementcircle.de/M13610

Sie haben noch Fragen? Gerne!

Rufen Sie mich an oder schreiben Sie mir eine E-Mail.

Madelaine Kraft
Senior Projektmanagerin
Tel.: +49 6196 4722-563
madelaine.kraft@managementcircle.de

Ihre Vorteile auf einen Blick 

Ausgewiesener Experte 

	✔ Sie werden von einem anerkannten und erfahrenen 
Referenten aus der Beratung trainiert und begleitet. 
Umfangreiches Wissen zu Microsoft Copilot in Finance 
und Controlling wird direkt an Sie weitergegeben.

Hohe Praxisrelevanz 

	✔ Die Seminarinhalte werden durch zahlreiche Beispiele  
und Erfahrungsberichte aus der Praxis ergänzt. In  
jedem Seminar ist ausreichend Zeit für Ihre persönlichen  
Fragestellungen.

Intensives Networking 

	✔ Nutzen Sie den branchenübergreifenden 
Erfahrungsaustausch mit Experten und Fachkollegen 
und knüpfen Sie wertvolle Kontakte. Bauen Sie so Ihr 
Expertennetzwerk aus. 

Kompakte Seminarunterlagen

	✔ Nutzen Sie die aktuell erstellten Seminarunterlagen zur  
Nachbereitung und als hilfreiches Nachschlagewerk in  
Ihrem Tagesgeschäft. 

Interaktive Workshop-Atmosphäre

	✔ Durch die Begrenzung der Teilnehmerzahl ist eine 
intensive und praxisnahe Wissensvermittlung möglich. 
Sie stehen in direkter Interaktion mit den Experten. 
Nutzen Sie die Möglichkeit, Ihre Fragen mit den 
Vortragenden zu klären.

Ihre Fragen vorab

	✔ Sie erhalten ca. zwei Wochen vor dem Seminar 
einen Fragebogen, in dem Sie uns Ihre Fragen 
und Themenschwerpunkte mitteilen können. Unser 
Expertenteam kann sich so besser auf Ihre individuellen 
Interessen und Bedürfnisse einstellen.

Warum das Seminar wichtig ist

Monatsabschluss, Forecasts, Reporting und spontane 
Management-Anfragen kosten im Controlling oft wertvolle 
Zeit. Mit Microsoft Copilot und Power BI automatisieren 
Sie wiederkehrende Aufgaben, analysieren Daten 
schneller und erstellen aussagekräftige Reports in Minuten 
statt Stunden.

In diesem praxisnahen Intensiv-Seminar lernen Sie, wie 
Sie Microsoft Copilot gezielt für typische Finance- und 
Controlling-Aufgaben einsetzen – von Plan-Ist-Analysen 
über Forecasts bis hin zu Management-Kommentaren 
und Ad-hoc-Auswertungen. Sie arbeiten direkt mit Excel, 
Teams, Outlook, Word und Power BI innerhalb der 
Microsoft-365-Umgebung.

Darüber hinaus entwickeln Sie eigene KI-Agenten und 
Prompt-Bibliotheken für wiederkehrende Aufgaben im 
Finance-Alltag. Zahlreiche Übungen und Praxisbeispiele 
zeigen Ihnen, wie Sie Reporting-Prozesse beschleunigen, 
Daten intelligenter nutzen und schneller zu fundierten 
Entscheidungen kommen.

Nach dem Seminar sind Sie in der Lage, Microsoft 
Copilot und Power BI produktiv in Ihrem Arbeitsalltag 
einzusetzen, Reports deutlich schneller zu erstellen und 
datenbasierte Entscheidungen effizienter vorzubereiten.

Zum Seminarinhalt



25. und 26. August 2026 in München	 08-95529

The Rilano Hotel München 
Domagkstraße 26, 80807 München
Tel.: +49 89 36001-0
E-Mail: groups-muc@rilano.com

22. und 23. September 2026 als Online-Seminar	 09-95530

28. und 29. Oktober 2026 in Frankfurt/M.	 10-95531

Le Meridien Frankfurt  
Wiesenhüttenplatz 28-38, 60329 Frankfurt/M.
Tel.: +49 69 2697-836
E-Mail: reservations@lemeridienfrankfurt.com

Für unsere Seminarteilnehmer steht im jeweiligen Tagungshotel ein 
begrenztes Zimmerkontingent zum Vorzugspreis zur Verfügung. 
Nehmen Sie die Reservierung bitte rechtzeitig selbst direkt im Hotel 
unter Berufung auf Management Circle vor.

Termine und Veranstaltungsorte

Microsoft ® 365 Copilot in Finance & Controlling  

Wen Sie auf dieser Veranstaltung treffen

Das Seminar richtet sich an Fach- und Führungskräfte aus den 
Bereichen Controlling, Finanzbuchhaltung, Rechnungswesen, 
Treasury und Finance, die Microsoft 365 bereits im Arbeitsalltag 
nutzen und die Potenziale von KI-gestützten Assistenzsystemen 
gezielt für Reporting, Analysen und Entscheidungsprozesse einsetzen 
möchten. Angesprochen sind insbesondere kaufmännische Leiter, 
CFOs, Controller sowie Mitarbeitende mit regelmäßigem Analyse-, 
Forecast- und Reporting-Aufwand, die ihre Prozesse effizienter 
gestalten und Routineaufgaben automatisieren möchten.

Online-Anmeldung:	 www.managementcircle.de/M13610    
PDF zum Ausdrucken:	 www.managementcircle.de/form
E-Mail:	 anmeldung@managementcircle.de
Telefonisch:	 +49 6196 4722-700
per Post: 	 Management Circle AG, Postfach 56 29, 65731 Eschborn/Ts.

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für die Online-Teilnahme beträgt 
inkl. Dokumentation € 1.895,–. Der Preis für das zweitägige Seminar beträgt inkl. Business Lunches, Erfrischungsgetränken, Get-together und  
der Dokumentation € 2.095,–. 10% Preisnachlass erhalten Sie  bei der Anmeldung von mehr als 2 Teilnehmern aus Ihrem Unternehmen. Sie 
buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin kostenfrei. Danach oder bei Nichterscheinen 
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des 
angemeldeten Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder 
eine erteilte Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@
managementcircle.de oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, an die oben genannte Adresse. Weitere Informationen zum 
Datenschutz erhalten Sie unter www.managementcircle.de/datenschutz.

A
/B

ZU

Reisen Sie mit der Deutschen Bahn zu  
attraktiven Sonderkonditionen zum Veranstaltungsort. 
Infos unter: www.managementcircle.de/bahn

Begrenzte Teilnehmerplätze – jetzt anmelden!

Seit über 35 Jahren bieten wir berufliche Weiterbildung auf höchstem Niveau. Unter dem Motto Bildung für die Besten erlangen 
Sie den Wissensvorsprung, der Sie auf Ihrem Karrierepfad weiterbringt. In Zusammenarbeit mit unseren Experten aus Wirtschaft, 
Politik und Wissenschaft identifizieren wir für Sie die relevanten Themen und Trends – aktuell und zukunftsweisend. Unser 
gesamtes Weiterbildungsangebot finden Sie unter www.managementcircle.de

Über Management Circle

     G
EPRÜFTE

  W
EITERBILDUNGS-

EINRICHTUNG

Produziert mit Ökostrom und Biofarben 
basierend auf nachwachsenden Rohstoffen

Wir bieten Ihnen das Seminar entweder als Präsenz- oder alternativ  
als reines Online-Seminar an. Weitere Informationen erhalten Sie von: 

Stephan Wolf 
Teamleiter Kundenservice 
+49 6196 4722-800 
kundenservice@managementcircle.de

Präsenz oder online – Sie haben die Wahl!

https://www.managementcircle.de

