
4 Stunden Wissens-Booster	 online, kompakt und praxisnah!

Prompting Excellence  
für die Vorstandsassistenz
KI gezielt steuern, Ergebnisse auf Top-Management-Niveau erarbeiten

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13608

	✔ Sie lernen, wie Sie KI für anspruchsvolle Aufgaben 
der Vorstandsassistenz präzise briefen und für 
hochwertige Ergebnisse sicher einsetzen

	✔ Sie entwickeln starke Prompts für Briefings, 
Entscheidungsgrundlagen und Vorstands-
Kommunikation mit professionellem Anspruch

	✔ Sie prüfen Ergebnisse kritisch, schärfen Inhalte nach 
und bauen Ihre eigene Prompt-Bibliothek für den 
Arbeitsalltag auf

Melanie Habel 
Innovationsmanagerin

Ihre Expertin

Ihre Inhalte

Wählen Sie Ihren 4 Stunden Online-Termin
15. Juli 2026 	 27. August 2026
(9.00 – 13.00 Uhr)	 (13.00 – 17.00 Uhr)

22. September 2026	 27. Oktober 2026
(9.00 – 13.00 Uhr)	 (9.00 – 13.00 Uhr)

Wie man doch mit so kleinen Dingen eine so große 
Wirkung erzielen kann. Vielen Dank, liebe Melanie.
S. Liesegang, Messe- und Veranstaltungsgesellschaft 

Magdeburg GmbH (MVGM)

Es war ein tolles Seminar, aus dem ich einige Skills und 
Kniffe für mich mitnehmen konnte.

J. Fischer, Union Investment Management GmbH
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In nur 4 Stunden –  
maximaler Input

100 % interaktiv, kompakt 
und direkt anwendbar

Mit Teilnahmezertifikat –  
dokumentiertes Wissen



Termine für Ihren 4 Stunden Wissens-Booster

15. Juli 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 07-95493

27. August 2026	 (13.00 – 17.00 Uhr)	 08-95494

22. September 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 09-95495

27. Oktober 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 10-95496

Wer sollte teilnehmen?

Dieser Wissens-Booster richtet sich an Assistenzen auf 
Vorstandsebene, die KI nicht nur ausprobieren, sondern 
gezielt für die professionelle Unterstützung auf Top-Ebene 
einsetzen möchten. Angesprochen sind Assistenzen, die 
Briefings, Entscheidungsvorlagen, Kommunikation und 
komplexe Inhalte mit hoher Qualität vorbereiten und dabei 
klarer, schneller und strukturierter arbeiten wollen. 

Ihre Expertin 

Melanie Habel ist eine erfahrene virtuelle Assistentin und 
Office-Management-Enthusiastin mit einer Leidenschaft  
für Office-Hacks und das digitale Büro. Mit ihren über 
16.000 Followern auf LinkedIn teilt sie regelmäßig ihr  
Wissen über Selbst- und Zeitmanagement sowie den  
Einsatz von KI-Tools. Sie ist bekannt für ihren Humor und  
ihre Fähigkeit, andere Assistenzen durch wertvolle Tipps  
und Strategien zu inspirieren.

So arbeiten Sie mit KI auf höchster Ebene

Professionell prompten im Vorstandsumfeld
•	 Formulieren Sie Anforderungen präzise und  

erzielen Sie damit Ergebnisse auf hohem Niveau

Klarer Aufbau, bessere Resultate
•	 So kommen Sie mit klarer Ausgangslage, Ziel,  

Format und Tonalität zu treffenderen Ergebnissen

Rollenbasiert mit KI arbeiten
•	 Setzen Sie KI je nach Aufgabe gezielt als Analyst, 

Sparringspartner oder Formulierungshilfe ein

Top-Level-Zuarbeit wirksam vorbereiten
•	 Nutzen Sie KI für Briefings, Entscheidungsvorlagen 

und die strukturierte Aufbereitung komplexer Inhalte

Vom ersten Entwurf zur belastbaren Endfassung
•	 So schärfen Sie Ergebnisse gezielt nach und  

entwickeln sie auf ein höheres Niveau

Qualitätssicherung auf Top-Management-Niveau
•	 Prüfen Sie KI-Ergebnisse sicher, erkennen Sie  

Unschärfen und arbeiten Sie verlässlich weiter

Ihre persönliche Prompt-Bibliothek für den Alltag
•	 Entwickeln Sie Vorlagen und Strategien für  

wiederkehrende Aufgaben

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für den vierstündigen Wissens-Booster beträgt 
inkl. der Dokumentation € 595,–. Die Ticketpreise für mehr als zwei Teilnehmer aus einem Unternehmen finden Sie unter www.managementcircle.de/ 
teamrabatt. Sie buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem Seminartermin kostenfrei. Danach oder bei Nichtteilnahme 
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten 
Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit diesem 
Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder eine erteilte 
Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@managementcircle.de 
oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter  
www.managementcircle.de/datenschutz.

Melden Sie sich jetzt an: Prompting Excellence für die Vorstandsassistenz
Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13608

Sie haben noch Fragen zum Wissens-Booster? Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: +  49 6196 4722-700

Wissens-Booster – in nur 4 Stunden online zur direkten Anwendung

Kompakt, praxisnah und auf den Punkt: Unsere Wissens-Booster liefern Fach- und Führungskräften gezielte Impulse, Methoden  
und Trends zu Top-Themen. Wenig Zeitaufwand, große Wirkung – damit Sie direkt in die Umsetzung gehen können.

Management Circle Newsletter: Wissen, das Sie weiterbringt 
Kompakte Updates zu Branchentrends, praxisnahe Impulse,  
Experten-Tipps und exklusive Angebote  
warten auf Sie.

Wissens-Booster als individuelle Inhouse-Trainings gewünscht? 

Ich berate Sie gerne: Daniela Rühl 
+ 49 6196 4722-615 
daniela.ruehl@managementcircle.de
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https://www.managementcircle.de/service/newsletter.html
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