
  4 Stunden Online-Seminar 	 Wissen, das wirkt – sofort umsetzbar!

Für Assistenzen und Office Professionals

Next Steps mit ChatGPT & Co. 
Sind Sie bereit für das nächste Level in Sachen KI?

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13518

	✔ Sie vertiefen Ihre Prompting-Techniken für 
noch präzisere, professionellere Ergebnisse im 
Assistenzalltag

	✔ Sie lernen, wie Sie KI für komplexere Reports, 
Präsentationen und Meeting-Unterlagen souverän 
einsetzen 

	✔ So lassen sich ChatGPT & Co. gezielt in Ihre Abläufe 
integrieren und wiederkehrende Aufgaben smarter 
automatisieren

Alexander Pinker
AP Innovation-Profiling

Ihr Experte

Ihre Inhalte

Wählen Sie Ihren 4 Stunden Online-Termin
18. Februar 2026  	 24. März 2026
(9.00 – 13.00 Uhr)	 (9.00 – 13.00 Uhr)

22. April 2026	 18. Mai 2026
(13.00 – 17.00 Uhr)	 (9.00 – 13.00 Uhr)

Begeisterte Teilnehmerstimmen 
zu unserem Seminarleiter

Sehr hilfreich und mit hoher Kompetenz. Die Investition in das 
Seminar hat sich gelohnt.

Viele Tipps und „AHA-Momente“, absoluter Mehrwert und 
unbedingte Weiterempfehlung.
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In nur 4 Stunden –  
maximaler Input

100 % interaktiv, kompakt 
und direkt anwendbar

Mit Teilnahmezertifikat –  
dokumentiertes Wissen



Termine für Ihr 4 Stunden Online-Seminar

18. Februar 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 02-94785

24. März 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 03-94786

22. April 2026	 (13.00 – 17.00 Uhr)	 04-94787

18. Mai 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 05-94788

Wer sollte teilnehmen?

Dieses Online-Seminar richtet sich an Assistenzen und 
alle Office Professionals, die bereits erste Erfahrung mit 
ChatGPT & Co. gesammelt haben – sei es durch ein 
Grundlagenseminar oder die eigene praktische Anwendung 
und jetzt den nächsten Schritt gehen möchten. 
Besonders profitieren alle, die KI sicherer, souveräner und 
strukturierter im täglichen Office-Alltag einsetzen wollen.

Ihr Experte 

Alexander Pinker ist Innovationsprofiler, Future Consultant 
und ausgewiesener Experte für digitale Trends und KI-
Anwendungen. Er unterstützt Unternehmen dabei, neue 
Technologien verständlich einzuordnen und praxisnah im 
Arbeitsalltag einzusetzen. Mit seiner humorvollen Art und 
der Fähigkeit, komplexe Themen überraschend leicht und 
verständlich zu vermitteln, begeistert er die Teilnehmer in den 
Seminaren von Management Circle immer wieder und erzielt 
dafür regelmäßig hervorragende Bewertungen.

Im Fokus  

Fortgeschrittenes Prompting für professionelle Ergebnisse
•	 Präzise, stiltreue Formulierungen für anspruchsvolle 

Office-Tasks
•	 Steigern Sie Ihre Qualität und reduzieren Sie Fehler
•	 Professionelle und diplomatische Schreibstile 
•	 Verfeinern Sie Prompts für typische Office-Aufgaben

KI in Ihre Office-Workflows integrieren
•	 Copilot & Co. in Outlook, Teams, OneNote  

und Word nutzen
•	 Wiederkehrende Aufgaben automatisieren
•	 Vorlagen für Meetings, Abstimmungen und  

Informationsaufbereitung
•	 Einfache KI-Agenten aufbauen und entwickeln
•	 Ein kompletter Workflow praxisnah mit KI umgesetzt

Komplexere Aufgaben souverän meistern
•	 Bilder, Videos und Visualisierungen erzeugen
•	 Präsentationen schneller erstellen
•	 Voiceovers, Avatare und Kurzvideos nutzen

KI sicher einsetzen und die Zukunft im Blick haben
•	 KI-Ergebnisse sicher prüfen und bewerten
•	 Grenzen und Risiken realistisch einschätzen
•	 Kompetenzen zielgerichtet und praxisnah ausbauen
•	 Relevante KI-Entwicklungen für die Assistenz

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für das vierstündige Online-Seminar 
beträgt inkl. der Dokumentation € 595,–. Die Ticketpreise für mehr als zwei Teilnehmer aus einem Unternehmen finden Sie unter www.managementcircle.de/ 
teamrabatt. Sie buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem Seminartermin kostenfrei. Danach oder bei Nichtteilnahme 
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten 
Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit diesem 
Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder eine erteilte 
Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@managementcircle.de 
oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter  
www.managementcircle.de/datenschutz.

Melden Sie sich jetzt an: Next Steps mit ChatGPT & Co. für Assistenzen und Office Professionals
Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13518

Sie haben noch Fragen zum Online-Seminar? Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: +  49 6196 4722-700

Online-Seminar: Wissen, das wirkt – in nur 4 Stunden

Kompakt, praxisnah und auf den Punkt: Unsere Online-Seminare liefern Fach- und Führungskräften gezielte Impulse, Methoden  
und Trends zu Top-Themen. Wenig Zeitaufwand, große Wirkung – damit Sie direkt in die Umsetzung gehen können.

Management Circle Newsletter: Wissen, das Sie weiterbringt 
Kompakte Updates zu Branchentrends, praxisnahe Impulse,  
Experten-Tipps und exklusive Angebote  
warten auf Sie.

Online-Seminare als individuelle Inhouse-Trainings gewünscht? 

Ich berate Sie gerne: Daniela Rühl 
+ 49 6196 4722-615 
daniela.ruehl@managementcircle.de
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https://www.managementcircle.de/service/newsletter.html
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