
  4 Stunden Online-Seminar 	 Wissen, das wirkt – sofort umsetzbar!

Für die professionelle Assistenz

Der ChatGPT Text-Workshop
Im Handumdrehen zu professionellen Texten für Ihren Office-Alltag

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13509

	✔ So erleichtert ChatGPT Ihre tägliche Schreibarbeit –  
von E-Mails über Meeting-Einladungen bis hin zu 
kurzen Berichten und professionellen Abstimmungen

	✔ Sie lernen kurze, effektive Prompts, mit denen Sie 
Ihre Aufgaben schneller und klarer erledigen – von 
Formulierungen bis zur Strukturierung Ihrer Inhalte

	✔ Entdecken Sie, wie Sie Textbausteine, Vorlagen und 
Routinen mit ChatGPT deutlich effizienter erstellen und 
immer wieder nutzen können

Christiane Kreutmair
Expertin für KI-gestütztes Texten

Ihre Expertin

Ihre Inhalte

Wählen Sie Ihren 4 Stunden Online-Termin
26. Februar 2026	 17. März 2026
(9.00 – 13.00 Uhr)	 (13.00 – 17.00 Uhr)

16. April 2026	 5. Mai 2026
(9.00 – 13.00 Uhr)	 (9.00 – 13.00 Uhr)

Begeisterte Teilnehmerstimmen zu unseren Seminaren

Ich bin begeistert! So viel Mehrwert  
in 4 Stunden.

Sehr gutes Seminar und inhaltlich auf den Punkt gebracht. 

In nur 4 Stunden –  
maximaler Input

100 % interaktiv, kompakt 
und direkt anwendbar

Teilnahmezertifikat –  
dokumentiertes Wissen



Termine für Ihr 4 Stunden Online-Seminar

26. Februar 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 02-94727

17. März 2026	 (13.00 – 17.00 Uhr)	 03-94728

16. April 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 04-94729

5. Mai 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 05-94730

Wer sollte teilnehmen?

Dieses Online-Seminar richtet sich an Assistenzen und Office-
Professionals, die regelmäßig geschäftliche Texte verfassen 
und ChatGPT dafür effizienter einsetzen möchten. 
Besonders angesprochen sind alle, die ein Seminar suchen, 
in dem sie viel selbst ausprobieren, direkt mitarbeiten 
und die praktische Anwendung für ihren Büroalltag sofort 
nachvollziehen können.

Ihre Expertin 

Christiane Kreutmair zeigt, wie Künstliche Intelligenz den 
Schreibprozess gezielt unterstützt und Textarbeit spürbar 
erleichtert. Die Teilnehmer ihrer Seminare profitieren von 
ihrem praxisnahen Ansatz und lernen, wie sich KI sofort 
im Arbeitsalltag nutzen lässt. Die erfahrene Marketing- und 
Kommunikationsexpertin bringt über 20 Jahre Erfahrung 
in Text, PR und Projektleitung mit – von Dienstleistungen 
über Finanzen bis Automotive – und versteht es, Wissen 
inspirierend und individuell zu vermitteln.

Im Fokus  

Strukturiert prompten und schreiben mit ChatGPT
•	 Sie formulieren klare Schreibanweisungen,  

die ChatGPT sofort versteht
•	 So erhalten Sie stilsichere und gut strukturierte  

Ergebnisse für Ihre Office-Aufgaben

Texten im Handumdrehen – Übung macht den Meister
•	 Sie arbeiten direkt mit Ihrem eigenen ChatGPT- 

Account und setzen das Gelernte sofort um
•	 Sie erstellen typische Business-Texte wie

	– E-Mails für interne und externe Kommunikation
	– Einladungen für Meetings und Veranstaltungen
	– Geschäftsbriefe mit professioneller Tonalität
	– kurze Texte für die interne Kommunikation

Ergebnisvergleich und Feedback
•	 Gemeinsam vergleichen wir die verschiedenen  

Textvarianten – was verbessert die Ergebnisse?
•	 Sie sehen, wie Prompt-Formulierungen, Einstellungen 

oder Chatverläufe die Resultate beeinflussen

Ihre Toolbox für den Office-Alltag
•	 Sie erhalten Prompt-Vorlagen und Textbausteine für 

wiederkehrende Schreibaufgaben
•	 Tipps für Stil, Tonalität und Effizienz in der 

schriftlichen Business-Kommunikation 

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für das vierstündige Online-Seminar 
beträgt inkl. der Dokumentation € 595,–. Die Ticketpreise für mehr als zwei Teilnehmer aus einem Unternehmen finden Sie unter www.managementcircle.de/ 
teamrabatt. Sie buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem Seminartermin kostenfrei. Danach oder bei Nichtteilnahme 
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten 
Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit diesem 
Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder eine erteilte 
Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@managementcircle.de 
oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter  
www.managementcircle.de/datenschutz.

Melden Sie sich jetzt an: Der ChatGPT Text-Workshop
Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13509

Sie haben noch Fragen zum Online-Seminar? Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: +  49 6196 4722-700

Online-Seminar: Wissen, das wirkt – in nur 4 Stunden

Kompakt, praxisnah und auf den Punkt: Unsere Online-Seminare liefern Fach- und Führungskräften gezielte Impulse, Methoden  
und Trends zu Top-Themen. Wenig Zeitaufwand, große Wirkung – damit Sie direkt in die Umsetzung gehen können.

Management Circle Newsletter: Wissen, das Sie weiterbringt 
Kompakte Updates zu Branchentrends, praxisnahe Impulse,  
Experten-Tipps und exklusive Angebote  
warten auf Sie.

Online-Seminare als individuelle Inhouse-Trainings gewünscht? 

Ich berate Sie gerne: Daniela Rühl 
+ 49 6196 4722-615 
daniela.ruehl@managementcircle.de
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https://www.managementcircle.de/service/newsletter.html
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