
  4 Stunden Online-Seminar 	 Wissen, das wirkt – sofort umsetzbar!

Texten auf Profi-Level mit ChatGPT 
für Office-Professionals
Smarte Hacks, präzise Ergebnisse und mehr Effizienz für alle,  
die mit ChatGPT schon vertraut sind

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13506

	✔ Vom guten Ergebnis zur Top-Qualität – Sie verfeinern 
Ihre Office-Texte mit erprobten Profi-Methoden und 
erzielen überzeugendere Ergebnisse

	✔ Mehr Tempo im Office-Alltag – beschleunigen Sie Ihre 
Schreibprozesse und vereinfachen Sie Ihre täglichen 
Routinen

	✔ Erkenntnisse mit Sofort-Effekt – Sie sehen direkt, 
welche Stellschrauben die Qualität Ihrer Texte spürbar 
verbessern

Christiane Kreutmair
Expertin für KI-gestütztes Texten

Ihre Expertin

So werden Sie vom Anwender zum Profi

Wählen Sie Ihren 4 Stunden Online-Termin
4. März 2026	 19. März 2026
(9.00 – 13.00 Uhr)	 (9.00 – 13.00 Uhr)

20. April 2026	 11. Mai 2026
(13.00 – 17.00 Uhr)	 (9.00 – 13.00 Uhr)

Begeisterte Teilnehmerstimmen zu unseren Seminaren

Sehr gutes Seminar und inhaltlich auf den Punkt gebracht.
M. Sawatzky, AOK Systems GmbH

In kurzer Zeit viel gelernt. Es wurde alles 
anwenderfreundlich vermittelt. 

N. Seiler, IGB Industriebahn-Gesellschaft Berlin mbH

In nur 4 Stunden –  
maximaler Input

100 % interaktiv, kompakt 
und direkt anwendbar

Mit Teilnahmezertifikat –  
dokumentiertes Wissen



Termine für Ihr 4 Stunden Online-Seminar

4. März 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 03-94735

19. März 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 03-94736

20. April 2026	 (13.00 – 17.00 Uhr)	 04-94737

11. Mai 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 05-94738

Wer sollte teilnehmen?

Dieses Online-Seminar richtet sich an Assistenzen und Office-
Professionals, die ChatGPT bereits im Arbeitsalltag nutzen 
und ihre Ergebnisse weiter verbessern möchten. Besonders 
geeignet ist dieses Seminar für alle, die ihre Office-Texte 
schneller, präziser und souveräner erstellen wollen und 
praktische Profi-Methoden direkt in eigene Aufgaben 
übertragen möchten.

Ihre Expertin 

Christiane Kreutmair zeigt, wie Künstliche Intelligenz den 
Schreibprozess gezielt unterstützt und Textarbeit spürbar 
erleichtert. Die Teilnehmer ihrer Seminare profitieren von 
ihrem praxisnahen Ansatz und lernen, wie sich KI sofort 
im Arbeitsalltag nutzen lässt. Die erfahrene Marketing- und 
Kommunikationsexpertin bringt über 20 Jahre Erfahrung 
in Text, PR und Projektleitung mit – von Dienstleistungen 
über Finanzen bis Automotive – und versteht es, Wissen 
inspirierend und individuell zu vermitteln.

Im Fokus

ChatGPT auf Profi-Level nutzen
•	 Mit Superprompts komplexe Office-Aufgaben in einer 

einzigen Eingabe steuern und Zeit sparen
•	 Sie variieren Tonalität und Stil flexibel je nach Anlass
•	 Gezielt Korrekturvorschläge, Optimierungen und 

alternative Formulierungen erhalten
•	 Texte bei Bedarf in eine leicht verständliche  

Sprache übertragen
•	 Sie erkennen und reduzieren „Halluzinationen“ 

Einstellungen und Funktionen für bessere Resultate
•	 Die Gedächtnisfunktion sinnvoll einsetzen,  

um konsistente Texte zu erhalten
•	 Wichtige Informationen hinterlegen und wieder- 

kehrende Eingaben vermeiden
•	 Chats effizient organisieren, ordnen und archivieren

Praxisnahe Office-Hacks zur sofortigen Umsetzung
•	 Kleine Eingaben mit großer Wirkung
•	 Sofort anwendbare Tipps für Routine, Qualität  

und Tempo

Ihr Extra für den Arbeitsalltag 
•	 Sie erhalten eine kompakte Übersicht bewährter 

Profi-Techniken
•	 Kurzbefehle und Formulierungsbausteine für den 

schnellen Einsatz im Arbeitsalltag

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für das vierstündige Online-Seminar 
beträgt inkl. der Dokumentation € 595,–. Die Ticketpreise für mehr als zwei Teilnehmer aus einem Unternehmen finden Sie unter www.managementcircle.de/ 
teamrabatt. Sie buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem Seminartermin kostenfrei. Danach oder bei Nichtteilnahme 
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten 
Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit diesem 
Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder eine erteilte 
Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@managementcircle.de 
oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter  
www.managementcircle.de/datenschutz.

Melden Sie sich jetzt an: Texten auf Profi-Level mit ChatGPT
Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13506

Sie haben noch Fragen zum Online-Seminar? Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: +  49 6196 4722-700

Online-Seminar: Wissen, das wirkt – in nur 4 Stunden

Kompakt, praxisnah und auf den Punkt: Unsere Online-Seminare liefern Fach- und Führungskräften gezielte Impulse, Methoden  
und Trends zu Top-Themen. Wenig Zeitaufwand, große Wirkung – damit Sie direkt in die Umsetzung gehen können.

Management Circle Newsletter: Wissen, das Sie weiterbringt 
Kompakte Updates zu Branchentrends, praxisnahe Impulse,  
Experten-Tipps und exklusive Angebote  
warten auf Sie.

Online-Seminare als individuelle Inhouse-Trainings gewünscht? 

Ich berate Sie gerne: Daniela Rühl 
+ 49 6196 4722-615 
daniela.ruehl@managementcircle.de
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https://www.managementcircle.de/service/newsletter.html
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