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MACHT SIE KI-READY

Microsoft Teams neu 
erleben mit  

MS 365 Copilot®

Ihr neuer KI-Assistent für eine 
smartere Zusammenarbeit 

und produktivere Meetings in 
Teams

Microsoft  
365 Copilot®

Ihr smarter KI-Assistent  
für alle MS 365  

Office-Anwendungen

Excel neu erleben 
mit Microsoft  
365 Copilot®

Ihr neuer KI-Assistent in Excel 
– intelligente Datenanalysen 

leicht gemacht

PowerPoint neu erleben 
mit Microsoft 365 

Copilot®

Ihr KI-Booster für überzeugende 
Präsentationen –

schneller, kreativer, 
professioneller

Ihre Vorteile
✔ Kompakt – 3 x 4 Stunden und 2 x 8 Stunden Online-Seminare
✔ Direkt anwendbar – praxisorientierte Übungen und Tools
✔ Anerkannt – offizielles Zertifikat „KI-READY Microsoft 365 Copilot® Power“

KI-Power im 
Businessalltag – mit 

ChatGPT und MS 
Copilot® zum KI-Profi
Ihr Turbo für produktiveres, 
kreativeres und schnelleres 

Arbeiten

Inklusive Teilnahmezertifikat!

Mit 5 Online-Seminaren von der Anwendung zur Automatisierung 
– inklusive Zertifikat!

KI-READY
Microsoft 365 Copilot® Power

KI kann viel.  
Wir machen,  

dass Sie es können. 
Kompaktes, kuratiertes  
KI-Wissen – praxisnah 

vermittelt für Ihren  
erfolgreichen Start mit 

Microsoft 365 Copilot®.

KI verstehen  •  Zukunft gestalten  •  Erfolg erleben 
Für Manager, Mitarbeiter & Macher



Excel neu erleben mit Microsoft 365 Copilot®
Ihr neuer KI-Assistent in Excel – intelligente Datenanalysen leicht gemacht

Komplexe Analysen in Sekunden – statt Formeln zu suchen oder  
fehleranfällig zusammenzusetzen
Berichte, die begeistern – ob Monatsabschluss, Vertriebs-Report oder Projekt- 
übersicht – so erstellen Sie mit dem Copilot auf Anfrage Pivot-Tabellen und 
visuelle Dashboards, die auf einen Blick verständlich sind
Saubere Daten, klare Aussagen – fehlende Werte, Dubletten oder falsche 
Formate? So bereinigt Copilot Ihre Datensätze
Routinearbeiten ade – statt Zeit in wiederkehrende Handgriffe (Sortieren,  
Kopieren, Makros) zu investieren, übernimmt Copilot und verschafft uns 
somit mehr Freiraum
Smarte Prognosen und Trends – Copilot erkennt Muster in Daten und erstellt 
Forecasts oder Szenario-Analysen – perfekt für Planung und Strategie
Sicherheit eingebaut – lassen Sie sich von Copilot beim verantwortungsvollen 
Umgang mit sensiblen Daten unterstützen – effizientes Arbeiten, ohne den 
Datenschutz aus den Augen zu verlieren

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13330

Microsoft 365 Copilot®
Der smarte KI-Assistent als Turbo für Excel, Teams, Outlook, Word und PowerPoint

Ihre Expertinnen

Stefanie Dettmar ist Expertin für  
die digitale Transformation des Büro- 
managements. Sie schult branchenüber- 
greifend in ganz Deutschland in der  
freien Wirtschaft und im Öffentlichen 
Dienst und ist dabei kompetente   
Ansprechpartnerin wenn es um die  
Optimierung der digitalen Transfor- 
mation des Büromanagements geht.

Viktoria Schmidt ist IT-Trainerin, Beraterin 
und Diplom-Pädagogin mit dem Schwer-
punkt Microsoft 365, digitale Zusammen- 
arbeit und den gewinnbringenden Ein-
satz von KI-Tools wie Microsoft Copilot. 
Sie unterstützt Menschen und Organi-
sationen, digitale Technologien sinnvoll 
und mit Freude zu nutzen.

Outlook und Teams
	• Lange E-Mail-Verläufe mit einem Klick zusammenfassen
	• Automatische Erstellung von Meeting-Protokollen, Transkripten und To-Dos
	• Intelligente Terminplanung und Aufgabenmanagement direkt im Kalender

Word und PowerPoint
	• Textentwürfe erstellen und sprachlich optimieren lassen
	• Dokumente in Sekundenschnelle zusammenfassen – ideal für Briefings
	• Präsentationen automatisch aus Dokumenten generieren und visuell  
verfeinern

Excel und OneNote
	• Daten analysieren und Muster erkennen lassen
	• Aussagekräftige Diagramme und Visualisierungen automatisch erzeugen
	• Notizen strukturieren, Besprechungen verdichten und daraus  
Aufgabenlisten erstellen

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13250

Systemanforderungen
Für eine aktive Teilnahme am Online-Seminar ist ein MS 365-Business- oder MS 
365-Enterprise-Konto mit separater MSCopilot-Lizenz notwendig. Nur so können Sie 
die gezeigten Funktionen live nachvollziehen und ausprobieren. Ohne die genannten 
Lizenzen haben Sie lediglich die Möglichkeit, den Beispielen und Übungen der 
Seminarleiterinnen zu folgen.

Ihre Expertin

Ines Venzke
ist eine erfahrene Trainerin und Beraterin 
bei Behrens-Schneider Training & Beratung. 
Sie bringt über 20 Jahre Erfahrung 
in der Schulung und Anwendung von 
Microsoft Office mit, wobei sie sich in 
den letzten Jahren auf den Einsatz  
von KI-Technologien wie Microsoft 365  
Copilot® spezialisiert hat. In ihren  
Seminaren zeigt sie, wie Sie ihre  
Arbeitsabläufe in Excel optimieren  
können, indem sie die Automatisierung 
von Formeln, die Erstellung von  
Pivot-Tabellen und die Datenanalyse 
durch KI nutzen.

Online-Termine
12. Dezember 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr
22. Januar 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr
17. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
5. März 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr

Online-Termine
4. Dezember 2025 | 9.00 – 17.00 Uhr  
27. Januar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr
12. Februar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr 
17. März 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr 
22. April 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr 
18. Mai 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr 

Systemanforderungen
Wir empfehlen Ihnen für eine erfolgreiche Seminarteilnahme Microsoft Office 365.  
Idealerweise haben Sie die Microsoft Copilot-Lizenz bereits erworben. Dies ist jedoch 
keine zwingende Voraussetzung. Ebenfalls ist es möglich, dass Sie die Copilot-Funktionen 
auch bequem und kostenlos im Web nutzen. Sollten Sie kein MS Office 365 installiert 
haben, besteht die Möglichkeit mit der kostenlosen App „ChatGPT“ an den Übungen 
teilzunehmen.



Zusammenarbeit neu gedacht – Teams und Copilot
	• Kanäle, Chats und Dateien effizient nutzen 
	• Automatisierte Meeting-Protokolle, To-dos und Entscheidungsübersichten
	• Best-Practice-Einstellungen für Rollen und Zugriffsrechte, um Ihr Team  
optimal zu organisieren

Dateien und Wissen intelligent verwalten
	• Nahtloses Zusammenspiel von Teams, SharePoint und OneDrive
	• Versionierung statt Dateichaos – Copilot hilft bei der Suche, Sortierung und 
Zusammenfassung von Inhalten
	• Vorlagen und KI-Unterstützung für Word, PowerPoint und OneNote

Aufgaben und Projekte smarter steuern
	• Aufgaben in Planner, To Do und Outlook optimal verwalten
	• Automatisierte Reviews und Statusberichte erstellen
	• Von Aufgabenlisten zu intelligenten Projekt-Insights mit KI Kommunikation 
mit Copilot effizient regeln

Kommunikation mit Copilot effizient regeln
	• E-Mail vs. Teams-Chat – klare Leitlinien und KI-gestützte Empfehlungen
	• Intelligente Antwortvorschläge, Zusammenfassungen und Follow-ups in 
Outlook und Teams
	• Emojis, @Mentions und Datei-Links gezielt für eine bessere Teamkultur 
nutzen

Microsoft Teams neu erleben mit MS 365 Copilot®
Ihr neuer KI-Assistent für eine smartere Zusammenarbeit und produktivere Meetings in Teams

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13482

Ihr Experte
Alexander Schönfeld
ist Trainer und Consultant bei Behrens- 
Schneider Training + Beratung in  
Gauting sowie Cloud-Architekt. Seit 
2010 unterstützt er Konzerne und KMUs  
beim Einsatz moderner Technologien.  
Sein Fokus: KI-Business-Lösungen in  
Verbindung mit Microsoft 365.  
In Trainings und Projekten zeigt er, wie 
Teams Kommunikation und Prozesse  
optimieren und lernen die Potenziale 
richtig auszuschöpfen. Viele Orga- 
nisationen setzen gern auch langfristig  
auf seine Expertise für sichere,  
zukunftsfähige Strukturen.

Ihr Nutzen
Ihre KI-Toolbox: ChatGPT, Perplexity, 
Midjourney & Co. im Vergleich – 
inklusive Tool-Checkliste für Ihren Bedarf

Online-Termine
27. Januar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
25. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
26. März 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr
27. April 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr

Online-Termine
15. Dezember 2025 | 9.00 – 17.00 Uhr
27. Januar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr
24. Februar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr
19. März 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr

KI-Power im Businessalltag – mit ChatGPT & MS Copilot zum KI-Profi
Ihr Turbo für produktiveres, kreativeres und schnelleres Arbeiten

Generative KI verstehen und gezielt einsetzen – entdecken Sie die  
wichtigsten Einsatzfelder und Potenziale für Ihren Arbeitsalltag – mit 
ChatGPT, Perplexity, Copilot & Co.

Prompting, das wirkt – bessere Ergebnisse mit der richtigen Anfrage: Lernen 
Sie, wie Sie mit klugen Prompts die volle Leistung Ihrer KI-Tools entfalten

Texte, E-Mails und Recherchen im Handumdrehen erledigen – nutzen Sie  
KI als smarte Unterstützung für schnelles Schreiben, Übersetzen und  
Informieren

Effizienzbooster fürs Office – Von Excel bis Outlook – erleben Sie, wie KI 
Ihre Tabellen, Formeln, E-Mails und Termine automatisiert optimiert

Kreativität auf Knopfdruck entfesseln – erstellen Sie Bilder, Präsentationen 
oder Mindmaps in Sekunden – einfach, visuell, KI-gestützt

Ihr digitaler Co-Pilot im Projektalltag – organisieren Sie Recherchen,  
Aufgaben und Ideen effizienter – mit KI als Organisationstalent

Die besten Tools für Ihren Business-Einsatz – erhalten Sie einen Überblick 
über Top-Anwendungen wie ChatGPT, Midjourney & Co. – inklusive 
Tool-Checkliste für Ihre Anforderungen

Mehr Praxis, mehr Nutzen – direkt anwendbar – profitieren Sie von sofort 
umsetzbaren Vorlagen, Fallbeispielen und echtem Experten-Feedback

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13392

Ihr Experte

Maximilian Roeder 
bringt fundierte Erfahrung in der 
Entwicklung und Implementierung von 
KI-gestützten Geschäftslösungen sowie 
in der digitalen Transformation kom-
plexer Unternehmensstrukturen mit. Als 
Geschäftsführer verantwortet er die  
strategische Weiterentwicklung der 
neXsolut GmbH und verbindet techno-
logische Innovation mit praxisnaher 
Führungskompetenz, um Unternehmen 
nachhaltig zu stärken.



PowerPoint neu erleben mit Microsoft 365 Copilot® 
Ihr KI-Booster für überzeugende Präsentationen – schneller, kreativer, professioneller

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13485

Ihre Expertin

Kerstin Scholze
ist TÜV-zertifizierte KI-Trainerin und 
erfahrene Consultant. Sie ist auf die 
strategische Integration von KI in 
Unternehmensprozessen spezialisiert. 
Mit Expertise in MS Office und MS 365 
verbindet sie theoretisches Wissen mit 
praxisnahen Beispielen. Ihre interaktiven 
Trainings ermöglichen einen direkten 
Transfer in den Arbeitsalltag.

Online-Termine
4. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
16. März 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr
16. April 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
11. Mai 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr

Copilot verstehen und einsetzen

	• Lernen Sie, wie Copilot in PowerPoint integriert ist, wie Sie ihn aktivieren, 
Prompts richtig formulieren und sofort produktiv nutzen

Von der Idee zur Präsentation

	• Erfahren Sie, wie Sie mit Copilot Storylines entwickeln, Gliederungen 
erstellen und komplette Präsentationen automatisch generieren lassen – 
inklusive Datenbezug aus Word, Excel oder PDF

Designs und Corporate Identity leicht gemacht

	• Nutzen Sie KI-gestützte Vorschläge für Layouts, Farben und Visuals.  
Erstellen Sie mit Copilot einheitliche Präsentationen im Corporate Design 
und sparen Sie wertvolle Zeit bei der Formatierung

Präsentationen perfektionieren

	• Optimieren Sie Ihre Folien mit Copilot – von der Textüberarbeitung bis  
zur Übersetzung. Generieren Sie Speaker Notes, Dramaturgie oder 
Zusammenfassungen automatisch

Praxisübungen und Live-Demo

	• Erstellen Sie Ihre eigene Präsentation mit Copilot! Im interaktiven Teil  
üben Sie, wie Sie Dateien referenzieren, Prompts variieren und 
KI-gestützte Designs umsetzen

Ich habe wirklich viel gelernt – als Fremder zu dem 
Thema vor allem endlich mal die Anwendung  

in Teilen gesehen. Hat – wie es Herr Knödel zu mir 
gesagt hat – Lust auf Verwendung gemacht.  

Richtig toll.

H. Bucerius, Konzept + Grundbesitz GmbH

Sehr hilfreich und ausführlich.  
Für alle Einsatzgebiete gut aufbereitet.

N. Jenschke, Königsee Implantate GmbH

Das sagen Teilnehmer unserer KI-READY-Seminare

Der wichtigste Kurs zu KI, spannend vorgetragen 
und dabei viel dazugelernt.

A. Weingärtner, Helaba Invest  
Kapitalanlagegesellschaft mbH

Kurzweilig, informativ, praxisorientiert!  
Auf jeden Fall weiterzuempfehlen!

F. Gluch, Marketing, Volkswagen Immobilien GmbH

Sehr hilfreich und hohe Kompetenz.  
Die Investition in das Seminar hat sich gelohnt.

M. Denzer, Leiter Marketing und Vertrieb,  
geva Gesellschaft für Verhaltensanalyse und Evaluation mbH

Systemanforderungen
Für eine aktive Teilnahme ist ein Microsoft 
365 E3- oder E5-Plan (oder Business-Version) 
mit separater Copilot-Lizenz erforderlich. 
Ohne diese Lizenz können Teilnehmende 
die gezeigten Funktionen im Online-Seminar 
mitverfolgen, jedoch nicht selbst live ausführen.



KI ist gekommen, um zu bleiben. Wer sie klug nutzt, verschafft sich einen echten Vorsprung. 
Aber wie sich zurechtfinden in der Vielfalt der Angebote?

Mit KI-READY Microsoft 365 Copilot® Power erwerben Sie in 5 Online-Seminaren das entscheidende  
Know-how, um Microsoft 365 Copilot® sicher, effizient und praxisnah einzusetzen.

Mit KI-READY Microsoft 365 Copilot® Power transformieren Sie Ihr Know-how – von anfänglichem KI-Verständnis bis 
hin zur selbst entworfenen Assistenten-Lösung. Werden Sie KI-fit, tragen Sie Innovation in Ihr Unternehmen und  
sichern Sie sich die Schlüsselqualifikation der digitalen Zukunft.

Die Experten von Management Circle bieten Ihnen kuratiertes KI-Wissen, dem Sie vertrauen können.

Sie möchten direkt starten? Dann anmelden unter: www.managementcircle.de/ms-copilot-power 
Bei Fragen hilft Ihnen Stephan Wolf gerne weiter.

Stephan Wolf

Teamleiter Kundenservice 
+49 6196 4722 802 
stephan.wolf@managementcircle.de

Bereits fit in Microsoft 365 Copilot®? Dann bieten wir Ihnen und Ihren Kollegen weitere 
KI-READY-Zertifizierungen an.

Starten Sie jetzt Ihre Lernreise KI und vertiefen Sie gezielt verschiedene Anwendungsfelder. 

Essentials – von 0 auf KI-produktiv (5 Online-Seminare)

ChatGPT Power – vom ersten Prompt zum persönlichen Assistenten (4 Online-Seminare)

Strategy & Innovation – eine KI-Strategie, die wirkt (3 Online-Seminare)

Jedes dieser Online-Zertifizierungsprogramme vermittelt sofort umsetzbares Praxiswissen,  
um Künstliche Intelligenz produktiv, effizient und zukunftsorientiert einzusetzen.

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/ki-ready

KI verstehen  •  Zukunft gestalten  •  Erfolg erleben KI-READY

KI-READY

MS Copilot Power



Anmeldebedingungen
Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Bestätigung und die Rechnung. Sie buchen diese Zertifizierung (5 Online-Seminare) zum Vorzugspreis von 
2.695 € und sparen 880 € gegenüber den Einzelbuchungen. Ihre Buchung ist risikofrei: Eine Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem ersten Online-
Termin kostenfrei möglich. Danach oder bei Nichtteilnahme wird der volle Preis berechnet. Die Stornierung muss schriftlich erfolgen. Eine Vertretung 
der angemeldeten Person ist selbstverständlich möglich. Alle Preise verstehen sich zuzüglich gesetzlicher MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. 
Bitte überprüfen Sie mit diesem Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder 
eine erteilte Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@
managementcircle.de oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum 
Datenschutz erhalten Sie unter www.managementcircle.de/datenschutz.

A
/B

ZU
_1

2-
94

65
1

Ihr Preisvorteil
Der attraktive Vorzugspreis beträgt 2.695 € für KI-Wissen pur.  
Sie sparen gegenüber den Einzelbuchungen 880 €.
Einzelbuchungen unter: www.managementcircle.de/online-seminare

 Microsoft 365 Copilot®  
8 Stunden Online-Seminar
4. Dezember 2025 | 9.00 – 17.00 Uhr	 12-94310
27. Januar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 01-94311
12. Februar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 02-94618
17. März 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 03-94619
22. April 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 04-94620
18. Mai 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 05-94621

 Excel neu erleben mit Microsoft 365 Copilot®  
4 Stunden Online-Seminar
12. Dezember 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr	 12-94539
22. Januar 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 01-94540
17. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 02-94541
5. März 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 03-94542

 KI-Power im Businessalltag – mit ChatGPT 

 und  MS Copilot®  zum KI-Profi  

8 Stunden Online-Seminar
15. Dezember 2025 | 9.00 – 17.00 Uhr	 12-94628
27. Januar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 01-94629
24. Februar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 02-94630
19. März 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 03-94631

Für Manager, Mitarbeiter & Macher: Ihr Weg zum Zertifikat KI-READY Microsoft 365 Copilot® Power

Für dieses Zertifikat wählen Sie die für Sie passenden Online Seminar-Termine aus. Nach Teilnahme  
an den 5 Online-Seminaren erhalten Sie Ihr Zertifikat, welches Ihre MS Copilot-Kenntnisse dokumentiert.

 Microsoft® Teams neu erleben mit 

 MS 365 Copilot  
4 Stunden Online-Seminar
27. Januar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 01-94593
25. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 02-94594
26. März 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 03-94595
27. April 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 04-94596

 PowerPoint neu erleben mit Microsoft 

 365 Copilot®  

4 Stunden Online-Seminar
4. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 02-94636
16. März 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 03-94637
16. April 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 04-94638
11. Mai 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 05-94639

Management Circle AG   
Postfach 56 29 65731 
Eschborn/Ts. (Germany)

   +49 6196 4722-700
  kundenservice@managementcircle.de

  Anmeldung / Kontakt

Begrenzte Teilnehmerplätze  – jetzt anmelden!

www.managementcircle.de/ms-copilot-power
Sie haben noch Fragen zur Zertifizierung?  

Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: + 49 6196 4722-700

Klimaneutral produziert mit Ökostrom und Biofarben  
basierend auf nachwachsenden Rohstoffen

® �Microsoft und die genannten Microsoft-Produkte und -Dienste sind  
eingetragene Marken der Microsoft Corporation in Redmond, USA.


