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—— MACHT SIE KI-READY ——

Kl verstehen « Zukunft gestalten « Erfolg erleben
For Manager, Mitarbeiter & Macher

KI-READY
ChatGPT Power

In 4 Online-Seminaren - vom ersten Prompt zum personlichen Assistenten

ChatGPT Crashkurs
fir Einsteiger Prompting

Vom ersten Prompt zu So erhalten Sie fundierten
Top-Ergebnissen — und brauchbaren Output
lhr Schnellstart in die KI-Welt in ChatGPT & Co.

b Kl kann viel.
ChatGPT meets (.ZustomGPTs -, oauen Wir machen,
Sie lhren personlichen dass Sie es kénnen.

Microsoft Office®

Fir eine maximale
Produktivitatssteigerung
in Excel, Word & Co.

Ki-Assistenten Mit diesen von Experten

lhre Schritt-fir-Schritt- kuratierten Online-Seminaren
Anleitung — vom Konzept verschaffen Sie sich den
zur Anwendung entscheidenden Vorsprung
in Ihrem Berufsalltag.

lhre Vorteile

v Kompakt - 4 x 4 Stunden Online-Seminare

v Direkt anwendbar - praxisorientierte Ubungen und Tools
v Anerkannt - offizielles Zertifikat ,KI-READY ChatGPT Power”

www.managementcircle.de/chatgpt-power




ChatGPT fir Einsteiger

Vom ersten Prompt zu Top-Ergebnissen — lhr Schnellstart in die KI-Welt

lhr Einstieg in die Welt von ChatGPT

Grundlagen und Abgrenzung zu anderen Kl-Systemen
(z. B. Google Gemini, Microsoft Copilot)

Wie arbeitet ein Sprachmodell2

Welche Funktionen hat ChatGPT2

Prompting - die Kunst, die richtigen Fragen zu stellen
Was macht einen guten Prompt aus?
Dos & Don'ts fir klare Ergebnisse
Praktische Prompt-Beispiele fir lhren Biroalltag
Ubung: Von einfachen Fragen zu komplexeren Arbeitsanweisungen

ChatGPT im Berufsalltag nutzen - erste Praxisfelder

Textvorschldge, Zusammenfassungen, Brainstorming
Informationsrecherche und Wissensmanagement

Ideengeber fir Projekte, Kampagnen und Meetings

Einstieg in einen datensicheren Umgang: Was darf ich eingeben, was nicht2

Workshop: Erstellen Sie lhren individuellen ChatGPT-Einsatzplan

Eigene Aufgaben fir ChatGPT identifizieren
SchritHfir-Schritt-Prompterstellung fir Ihre Themen
Tipps fur effizientes Weiterarbeiten mit Kl im Unternehmen

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13445

Crashkurs Prompting

lhr Experte

Sascha Keller

ist Senior Digital Marketing Manager
und Trainer fir digitale Kompetenzen
bei Xperience Digital. Er unterstitzt
Unternehmen im Onlinemarketing

und bei der Digitalisierung. Mit seiner
Hands-On-Mentalitat und Leidenschaft
for Kl vermittelt er praxisnahes Wissen
und setzt individuelle Kundenwiinsche in

den Vordergrund.

lhr Nutzen

Sie entwickeln lhren persanlichen
ChatGPT-Einsatzplan - praxisnah und
sofort umsetzbar.

Online-Termine

27. November 2025 | 9.00 - 13.00 Uhr
16. Dezember 2025 | 13.00 - 17.00 Uhr
20. Januar 2026 | 9.00 — 13.00 Uhr

25. Februar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr
24. Mérz 2026 | 13.00 - 17.00 Uhr

So erhalten Sie fundierten und brauchbaren Output in ChatGPT & Co.

Der perfekie Prompt fir jede Anforderung

Lernen Sie, wie Sie Prompts prazise formulieren, um lhre individuellen
Aufgaben zuverlassig von Kl unterstitzen zu lassen

Entscheidende Kriterien fir erfolgreiche Prompts

Verstehen Sie die Schlusselfaktoren wie Klarheit, Kontext, Struktur und
Zielsetzung und wie Sie diese bewusst einsetzen

Verschiedene Prompt-Techniken in der Praxis

Von Zero-Shot bis Chain-of-Thought: Entdecken Sie erprobte Methoden
und probieren Sie direkt aus, wie sich Techniken auf die Qualitat der
Ergebnisse auswirken

Berufsspezifisches Prompting

Ob Jurist, Programmierer oder Projekileiter — erfahren Sie, warum
verschiedene Rollen unterschiedliche Prompt-Stile bendtigen

Sprache, Stil und Klarheit als Erfolgsfaktor

Sehen Sie, wie Sie Tonalitat, Formulierungsstil und die richtige Detailtiefe
nutzen, um Output und Genauigkeit lhrer K-Anwendungen gezielt zu steuern

Effizienzsteigerung im Arbeitsalltag

Nutzen Sie smarte Prompts, um Routineaufgaben schneller und fehlerfreier
abzuwickeln — von Reportings Gber Kundenkommunikation bis zu Projekt-
management-Aufgaben

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13226

lhr Experte

Sanjay Sauldie

ist Direktor des European Digital
Business Institute & Academy (EDBIA). Er
wurde vom internationalen Weltverband
der Webmaster in Los Angeles/USA

mit dem Internet-Oscar ,Golden Web
Award” ausgezeichnet sowie zweimal
mit dem ,Innovationspreis der Initiative
Mittelstand”.

lhr Nutzen

Sie profitieren von exklusiven Prompt-
Techniken, die wirklich wirken — von
Zero-Shot bis Chain-of-Thought.

Online-Termine

11. Dezember 2025 | 9.00 - 13.00 Uhr
16. Januar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr
11. Februar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr
4. Mérz 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr



ChatGPT meets Microsoft Office®

Fir eine maximale Produktivitatssteigerung in Excel, Word, Outlook und PowerPoint

Kinstliche Intelligenz (Kl) - kompakt und praxisnah

* Moderne Kl-Technologien sowie deren Potenziale
« Erfolgreiche Prompt-Strategien im Uberblick
« Aktuelle rechtliche Rahmenbedingungen

ChatGPT und Outlook - E-Mail-Management auf einem neuen Niveau

« E-Mails intelligent mit ChatGPT analysieren und zusammenfassen

* QuickSteps und ChatGPT als perfektes Team — Standardaufgaben in
Outlook automatisieren

« Power Automate und ChatGPT - einfache Workflows automatisieren

ChatGPT und Word - Textverarbeitung leicht gemacht

« Texte und Auto-Texte entwickeln
« Formulare erstellen und optimieren

ChatGPT und Excel - mit Kl zu schnelleren Lésungen
 Formeln entdecken, verstehen und individualisieren

« Kl-gestitzte Excel Makros professionell erstellen
* Nahtlose Einbindung von ChatGPT in Excel 365

ChatGPT und PowerPoint - Prasentationen auf Knopfdruck

« Kl-gestitzte Inhaltsgenerierung und -strukturierung mit ChatGPT
« Automatische Présentationen in Kombination mit Word und ChatGPT
erstellen

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13193

lhre Expertin

Kerstin Scholze

ist TUV-zertifizierte Kl-Trainerin und
erfahrene Consultant. Sie ist auf die
strategische Integration von Kl in
Unternehmensprozessen spezialisiert.
Mit Expertise in MS Office und MS 365
verbindet sie theoretisches Wissen mit
praxisnahen Beispielen. lhre interaktiven
Trainings ermdglichen einen direkten
Transfer in den Arbeitsalltag.

lhr Nutzen
Sie lernen, mit ChatGPT Ihr E-Mail-

Management, lhre Textverarbeitung, Ihre
Excel-Listen und lhre Présentationen auf
ein neues Level zu heben.

Online-Termine

28. November 2025 | 13.00 — 17.00 Uhr
3. Februar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr

26. Februar 2026 | 13.00 - 17.00 Uhr
11. Marz 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr

30. Marz 2026 | 13.00 - 17.00 Uhr

CustomGPTs - bauen Sie lhren persénlichen Kl-Assistenten

lhre Schrit-fir-Schrit-Anleitung — vom Konzept zur Anwendung

Funktionsweise, Voraussetzungen und Anwendungen

» Was sind CustomGPTs und wie funktionieren sie?
« Unterschiede zu Standard-Kl-Tools und Einblick in den GPT-Store

« Voraussetzungen und typische Anwendungsfélle im Unternehmenskontext

Entwicklung lhrer eigenen CustomGPTs

« Relevante Inhalte und Daten identifizieren

« Schritt-for-Schritt im GPT-Builder von OpenAl arbeiten
« Eigene Prompts und Anwendungslogik gestalten

Anpassung und Weiterentwicklung von CustomGPTs

« CustomGPTs laufend verbessern und personalisieren
« Prompts und Beispieldialoge gezielt einsetzen
« Teams und Abteilungen mit eigenen GPTs unterstitzen

Erfolgreiche Einsatzszenarien in der Praxis

« CustomGPTs fiir Prozessautomatisierung, Kommunikation und
Wissensmanagement

« Best Practices und Erfolgsbeispiele aus der Praxis

« Tipps fur nachhaltige EinfGhrung und Akzeptanz

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13280

lhr Experte
Uwe Kreyenborg

ist Experte fur Ki-implementierung bei der
Vollmer & Scheffczyk GmbH und hat be-
reits viele mittelstandische Unternehmen
erfolgreich bei der KI-Adoption begleitet.
Er bietet KI-Praxis-Workshops fur Einblicke
in neueste Technologien, Innovations-
Workshops zur Entwicklung von KI-An-
wendungen und strategische Unterstitzung
bei maBgeschneiderten KI-Ldsungen. Ziel
ist die Leistungssteigerung und Beglei-
tung durch die digitale Transformation.

lhr Nutzen

Sie profitieren von Best Practices und
baven live im Seminar lhren
personlichen Kl-Assistenten.

Online-Termine

24. November 2025 | 9.00 — 13.00 Uhr
11. Dezember 2025 | 13.00 - 17.00 Uhr
20. Januar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr

20. Februar 2026 | 9.00 — 13.00 Uhr




Das sagen Teilnehmer unserer KI-READY-Seminare

29

Ich habe wirklich viel gelernt — als Fremder zu dem
Thema vor allem endlich mal die Anwendung

in Teilen gesehen. Hat — wie es Herr Knédel zu mir 92
gesagt hat — Lust auf Verwendung gemacht.

Der wichtigste Kurs zu Kl, spannend vorgetragen
Richtig toll.

und dabei viel dazugelernt.

Kapitalanlagegesellschaft mbH

929 99
Sehr hilfreich und ausfishrlich.

Kurzweilig, informativ, praxisorientiert!
Fur alle Einsatzgebiete gut aufbereitet.

Auf jeden Fall weiterzuempfehlen!
N. Jenschke, Kénigsee Implantate GmbH F. Gluch, Marketing, Volkswagen Immobilien GmbH

29

Sehr hilfreich und hohe Kompetenz.
Die Investition in das Seminar hat sich gelohnt.

M. Denzer, Leiter Marketing und Vertrieb,
geva Gesellschaft fir Verhaltensanalyse und Evaluation mbH

Zu vielen KI-Themen bieten wir auch spannende Présenz-Seminare an

Nutzen Sie jetzt die Chance, Ihre KI-Weiterbildung vor Ort zu erleben - als ideale Ergénzung zu unseren
bewdhrten 4- und 8-stindigen Online-Seminaren! Lernen Sie im persénlichen Austausch, vertiefen Sie Inhalte
und profitieren Sie vom direkten Erlebnis.

Themenauswahl fir Présenz-Seminare:

* Cyber-Profiling und die dunkle Seite der KI - entlarven Sie Tricks krimineller Akteure

* Kl im Risikomanagement - von der Risikoidentifikation bis zur Mitigation

* Der professionelle Einsatz von Chat GPT & Co. im Office - alles was Sie Gber KI Anwendungen wissen missen
Kl im Prozessmanagement - |hr Schlissel zur maximaler Effizienz

Entscheiden Sie sich fir Prasenz — fir intensiven Austausch, direkten Wissenstransfer und effektive Umsetzung
in lhrem Arbeitsumfeld.

" Cirg

T e,
ke g-2.nd

Standig aktuelle Termine unter: www.managementcircle.de/ki
Oder kontaktieren Sie unseren Kundenservice unter: +49 6196 4722-700




KI-READY
ChatGPT Power

KI READY ChatGPT Power - lhre Zertifizierung fir die Zukunft

Werden Sie zum KI-Profi und nutzen Sie das volle Potenzial von ChatGPT! Die Zertifizierung ,ChatGPT Power”
zeigt, dass Sie Kl strategisch, kreativ und effizient einsetzen — fir Gberzeugende Texte, schnellere Ablaufe und
messbare Ergebnisse.

Ihr Vorsprung im Berufsalltag

Mit fundiertem Praxiswissen und geprifter Kompetenz wenden Sie Kl gezielt an - in den unterschiedlichsten
Aufgabenbereichen und Arbeitsfeldern. So steigern Sie Produktivitat, Qualitat und Wirkung zugleich.

Fir wen?

Fur alle, die ChatGPT professionell und wirkungsvoll einsetzen machten — im Beruf, im Business oder
fir personliche Projekte. Zeigen Sie mit dem Zertifikat: ,Ich bin bereit fir die Kinstliche Intelligenz”.

Sie mdchten direkt starten2 Dann anmelden unter: www.managementcircle.de/chatgpt-power
Bei Fragen hilft lhnen Stephan Wolf gerne weiter.

Stephan Wolf

Teamleiter Kundenservice
+49 6196 4722 802
stephan.wolf@managemenfcircle.de

Kl verstehen « Zukunft gestalten « Erfolg erleben. KI-READY

Bereits fit in ChatGPT Power?
Dann bieten wir lhnen und lhren Kollegen weitere KI-READY-Zertifizierungen an.

Starten Sie jetzt lhre Lernreise Kl und vertiefen Sie gezielt verschiedene Anwendungsfelder.

Essentials - von O auf Kl-produktiv (5 Online-Seminare)
Microsoft 365 Copilot® Power - von der Anwendung zur Automatisierung (5 Online-Seminare)
Strategy & Innovation - eine Kl-Strategie, die wirkt (3 Online-Seminare)

Jedes dieser Online-Zertifizierungsprogramme vermittelt sofort umsetzbares Praxiswissen,
um Kunstliche Intelligenz produktiv, effizient und zukunftsorientiert einzusetzen.

Hier informieren und anmelden: www.managemenicircle.de/ki-ready




Fir Manager, Mitarbeiter & Macher: |hr Weg zum Zertifikat KI-READY ChatGPT Power

Fir dieses Zertifikat wahlen Sie die fir Sie passenden Online Seminar-Termine aus. Nach Teilnahme
an den 4 Online-Seminaren erhalten Sie lhr Zertifikat, welches Ihre ChatGPT-Kompetenz dokumentiert.

ChatGPT fir Einsteiger ChatGPT meets Microsoft Office®

4 Stunden Online-Seminar 4 Stunden Online-Seminar

27. November 2025 | 9.00 - 13.00 Uhr 1194299 28. November 2025 | 13.00 - 17.00 Uhr 1193854
16. Dezember 2025 | 13.00 - 17.00 Uhr 12-94300 3. Februar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 0294548
20. Januar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 01-94301 26. Februar 2026 | 13.00 - 17.00 Uhr 02-94549
25. Februar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 02-94725 11. Mdrz 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 03-94550
24. Mdrz 2026 | 13.00 - 17.00 Uhr 0394726 30. Méarz 2026 | 13.00 - 17.00 Uhr 0394551

. CustomGPTs - bauen Sie lhren persénlichen
Crashkurs Prompting

4 Stunden Online-Seminar

11. Dezember 2025 | 9.00 - 13.00 Uhr 1294610 4 Stunden Online-Seminar

16. Januar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 01-94611 24. November 2025 | 9.00 - 13.00 Uhr 1194451

11. Februar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 02:94612 11. Dezember 2025 | 13.00 - 17.00 Uhr 1294452

4. Mérz 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 03:94613 20. Januar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 0194453
20. Februar 2026 | 9.00 - 13.00 Uhr 0294454

lhr Preisvorteil

Der attraktive Vorzugspreis betrdgt 1.895 € fir KI-Wissen pur. Sie sparen gegeniiber den Einzelbuchungen 485 €.
Einzelbuchungen unter: www.managementcircle.de/online-seminare

Begrenzte Teilnehmerpldatze - jetzt anmelden!

www.managementicircle.de/chatgpt-power

Sie haben noch Fragen zur Zertifizierung?

Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: + 49 6196 4722-700

Anmeldebedingungen

Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Bestdtigung und die Rechnung. Sie buchen diese Zertifizierung (4 Online-Seminare) zum Vorzugspreis von
1.895 € und sparen 485 € gegeniiber den Einzelbuchungen. Ihre Buchung ist risikofrei: Eine Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem ersten Online-
Termin kostenfrei mdglich. Danach oder bei Nichtteilnahme wird der volle Preis berechnet. Die Stornierung muss schriftlich erfolgen. Eine Vertretung
der angemeldeten Person ist selbstverstandlich mdglich. Alle Preise verstehen sich zuziglich gesetzlicher MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom.
Bitte Gberprifen Sie mit diesem Link die Systemkompatibilitat: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch

Sie kénnen der Verwendung lhrer Daten fiir Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverstdndlich jederzeit widersprechen oder
eine erfeilte Einwilligung widerrufen. Hierfir genigt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@
managementfcircle.de oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum
Datenschutz erhalten Sie unter www.managementfcircle.de/datenschutz.

Management Circle AG +49 6196 4722-700

¢ kundenservice@managementcircle.de

®
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