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MACHT SIE KI-READY

CustomGPTs – bauen  
Sie Ihren persönlichen 

KI-Assistenten
Ihre Schritt-für-Schritt- 

Anleitung – vom Konzept  
zur Anwendung

KI 
für Einsteiger
KI-Technologien  

einfach erklärt und  
praktisch angewendet

ChatGPT meets 
Microsoft Office®

Für eine maximale 
Produktivitätssteigerung  
in Excel, Word & Co.

KI-Power im 
Businessalltag – 

mit ChatGPT und MS 
Copilot® zum KI-Profi
Ihr Turbo für produktiveres, 
kreativeres und schnelleres 

Arbeiten

Ihre Vorteile
✔ Kompakt – 4 x 4 Stunden und 1 x 8 Stunden Online-Seminare
✔ Direkt anwendbar – praxisorientierte Übungen und Tools
✔ Anerkannt – offizielles Zertifikat „KI-Ready Essentials“

Crashkurs  
Prompting

So erhalten Sie fundierten  
und brauchbaren Output  

in ChatGPT & Co.

Inklusive Teilnahmezertifikat!

In 5 Online-Seminaren – mit nur 24 Stunden Zeiteinsatz von 0 auf KI-produktiv

KI-READY

Essentials

KI kann viel.  
Wir machen,  

dass Sie es können. 
Mit diesen Online-Inhalten 

erhalten Sie von ausgewählten 
Experten kuratiertes 

Grundlagenwissen zu 
Künstlicher Intelligenz.

KI verstehen  •  Zukunft gestalten  •  Erfolg erleben 
Für Manager, Mitarbeiter & Macher



ChatGPT meets Microsoft Office®

Für eine maximale Produktivitätssteigerung in Excel, Word, Outlook und PowerPoint

Ihr Nutzen

Sie lernen mit ChatGPT Ihr E-Mail- 
Management, Ihre Textverarbeitung, Ihre 
Excel-Listen und Ihre Präsentationen auf 
ein neues Level zu heben.

Künstliche Intelligenz (KI) – kompakt und praxisnah
	• Moderne KI-Technologien sowie deren Potenziale
	• Erfolgreiche Prompt-Strategien im Überblick
	• Aktuelle rechtliche Rahmenbedingungen

ChatGPT und Outlook – E-Mail-Management auf einem neuen Niveau
	• E-Mails intelligent mit ChatGPT analysieren und zusammenfassen
	• QuickSteps und ChatGPT als perfektes Team – Standardaufgaben in 
Outlook automatisieren
	• Power Automate und ChatGPT – einfache Workflows automatisieren

ChatGPT und Word – Textverarbeitung leicht gemacht
	• Texte und Auto-Texte entwickeln
	• Formulare erstellen und optimieren

ChatGPT und Excel – mit KI zu schnelleren Lösungen
	• Formeln entdecken, verstehen und individualisieren
	• KI-gestützte Excel Makros professionell erstellen
	• Nahtlose Einbindung von ChatGPT in Excel 365

ChatGPT und PowerPoint – Präsentationen auf Knopfdruck
	• KI-gestützte Inhaltsgenerierung und -strukturierung mit ChatGPT
	• Automatische Präsentationen in Kombination mit Word und ChatGPTerstellen

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13193

KI für Einsteiger
KI-Technologien einfach erklärt und praktisch angewendet

Ihr Experte

Heiko Knödel
ist Geschäftsführer der efacon GmbH 
und vereint Künstliche Intelligenz, Lea-
dership und Mindset – eine Symbiose aus 
Technologie und menschlichem Wachs-
tum. Er hat für Größen wie Deutsche 
Bank, Porsche, BMW und Merck in 
verantwortlichen Führungs- und Projekt-
positionen gearbeitet. Zudem setzt er 
auch als Autor Impulse. Heiko Knödel 
ist kein Theoretiker. Er denkt, gestaltet, 
verändert. 

Generative KI leicht gemacht 
	• Verstehen, wie KI unsere Arbeitswelt verändert

Von Null zum KI-Held 
	• Hilfreiche KI-Tools wie Perplexity, Canva, HeyGen, Sora für den täglichen 
Einsatz im Büro

ChatGPT, Gemini, Claude & Co. 
	• Die Unterschiede bei der Nutzung verschiedener Sprachmodelle

Für den rechtskonformen Einsatz nach DSGVO
	• Tools wie Omnifact erobern den deutschen Markt

KI in Aktion 
	• Echte Beispiele, wie KI im Unternehmen und im Arbeitsalltag eingesetzt wird

Der AI Act der EU
	• Was Sie beim KI-Einsatz bzgl.Datenschutz und Urheberrecht beachten müssen

Der perfekte Prompt
	• Wie Sie wirklich gute Ergebnisse in ChatGPT & Co. erhalten

Ihr eigener KI-Agent
	• Roadmap zur Erstellung eigener Agenten und GPTs

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13272

Ihr Nutzen

Lernen Sie, welche Aufgaben sich sofort 
automatisieren lassen und wie Sie mit KI 
Ihre Zeit produktiver nutzen.

Ihre Expertin

Kerstin Scholze
ist TÜV-zertifizierte KI-Trainerin und 
erfahrene Consultant. Sie ist auf die 
strategische Integration von KI in 
Unternehmensprozessen spezialisiert. 
Mit Expertise in MS Office und MS 365 
verbindet sie theoretisches Wissen mit 
praxisnahen Beispielen. Ihre interaktiven 
Trainings ermöglichen einen direkten 
Transfer in den Arbeitsalltag.

Online-Termine
28. November 2025 | 13.00 – 17.00 Uhr
3. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
26. Februar 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr
11. März 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
30. März 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr

Online-Termine
25. November 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr
10. Dezember 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr
20. Januar 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr
11. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr



Ihr Nutzen

Sie profitieren von Best Practices und 
bauen Sie live im Seminar Ihren 
persönlichen KI-Assistenten.

Funktionsweise, Voraussetzungen und Anwendungen
	• Was sind CustomGPTs und wie funktionieren sie?
	• Unterschiede zu Standard-KI-Tools und Einblick in den GPT-Store
	• Voraussetzungen und typische Anwendungsfälle im Unternehmenskontext

Entwicklung Ihrer eigenen CustomGPTs
	• Relevante Inhalte und Daten identifizieren
	• Schritt-für-Schritt im GPT-Builder von OpenAI arbeiten
	• Eigene Prompts und Anwendungslogik gestalten

Anpassung und Weiterentwicklung von CustomGPTs
	• CustomGPTs laufend verbessern und personalisieren
	• Prompts und Beispieldialoge gezielt einsetzen
	• Teams und Abteilungen mit eigenen GPTs unterstützen

Erfolgreiche Einsatzszenarien in der Praxis
	• CustomGPTs für Prozessautomatisierung, Kommunikation und 
Wissensmanagement
	• Best Practices und Erfolgsbeispiele aus der Praxis
	• Tipps für nachhaltige Einführung und Akzeptanz

CustomGPTs – bauen Sie Ihren persönlichen KI-Assistenten
Ihre Schritt-für-Schritt-Anleitung – vom Konzept zur Anwendung

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13280

Ihr Experte
Uwe Kreyenborg
ist Experte für KI-Implementierung bei der 
Vollmer & Scheffczyk GmbH undhat be-
reits viele mittelständische Unternehmen 
erfolgreich bei der KI-Adoption begleitet. 
Er bietet KI-Praxis-Workshops für Einblicke 
in neueste Technologien, Innovations- 
Workshops zur Entwicklungvon KI-An-
wendungen und strategische Unterstützung 
bei maßgeschneiderten KI-Lösungen. Ziel 
ist die Leistungssteigerung und Beglei-
tung durch die digitale Transformation.

Ihr Nutzen

Sie lernen mit smarten Prompts, Ihre 
Aufgaben zu optimieren.

Online-Termine
24. November 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr 
11. Dezember 2025 | 13.00 – 17.00 Uhr
20. Januar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
20. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr

Online-Termine
11. Dezember 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr
16. Januar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
11. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr
4. März 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr

Crashkurs Prompting
So erhalten Sie fundierten und brauchbaren Output in ChatGPT & Co.

Die Relevanz von Prompts in der KI-Welt
	• Der perfekte Prompt für jede Anforderung
	• Entscheidende Kriterien für erfolgreiche Prompts
	• Prompting in verschiedenen KI-Tools – Gemini, ChatGPT, Perplexity & Co.

Verschiedene Prompt-Techniken in der Praxis
	• Deshalb müssen Anwälte, Programmierer, Projektleiter unterschiedlich 
prompten
	• So beeinflussen Sie durch Sprache, Stil und Klarheit Ihre Prompts
	• Text- und Sprachprompts – so heben Sie den Output Ihrer KI auf ein 
neues Level

Effizienzsteigerung im Arbeitsalltag
	• Wie Sie mit smarten Prompts Ihre Aufgaben automatisieren
	• Menschliche Intuition und Prompting – Synergieeffekte nutzen

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13226

Ihr Experte

Sanjay Sauldie
ist Direktor des European Digital  
Business Institute & Academy (EDBIA). Er 
wurde vom internationalen Weltverband 
der Webmaster in Los Angeles/USA 
mit dem Internet-Oscar „Golden Web 
Award“ ausgezeichnet sowie zweimal 
mit dem „Innovationspreis der Initiative 
Mittelstand“.

Sanjay hat einen unglaublich guten Vortragsstil und geht auf jeden Teilnehmer und dessen 
Fragen individuell ein. Ich habe es selten erlebt, aus nur vier Stunden so viel neues Wissen 

mitzunehmen. Es hat sehr viel Spaß gemacht, vielen Dank! 

I. Dersch, SOKA BAU



KI-Power im Businessalltag – mit ChatGPT und MS Copilot® zum 
KI-Profi Ihr Turbo für produktiveres, kreativeres und schnelleres Arbeiten

Ihr Nutzen

KI-Tools im Vergleich – inklusive 
Checkliste für Ihre Anforderungen.

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/M13392

Ihr Experte

Maximilian Roeder
bringt fundierte Erfahrung in der 
Entwicklung und Implementierung von 
KI-gestützten Geschäftslösungen sowie 
in der digitalen Transformation kom-
plexer Unternehmensstrukturen mit. Als 
Geschäftsführer verantwortet er die stra-
tegische Weiterentwicklung der neXsolut 
GmbH und verbindet technologische 
Innovation mit praxisnaher Führungs-
kompetenz.

Online-Termine
15. Dezember 2025 | 9.00 – 17.00 Uhr
27. Januar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr
24. Februar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr
19. März 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr 

Generative KI verstehen und gezielt einsetzen – Entdecken Sie die  
wichtigsten Einsatzfelder und Potenziale für Ihren Arbeitsalltag – mit 
ChatGPT, Perplexity, Copilot & Co.

Prompting, das wirkt – Bessere Ergebnisse mit der richtigen Anfrage: Lernen 
Sie, wie Sie mit klugen Prompts die volle Leistung Ihrer KI-Tools entfalten

Texte, E-Mails und Recherchen im Handumdrehen erledigen – Nutzen  
Sie KI als smarte Unterstützung für schnelles Schreiben, Übersetzen  
und Informieren

Effizienzbooster fürs Office – von Excel bis Outlook – Erleben Sie, wie  
KI Ihre Tabellen, Formeln, E-Mails und Termine automatisiert optimiert

Kreativität auf Knopfdruck entfesseln – Erstellen Sie Bilder, Präsentationen 
oder Mindmaps in Sekunden – einfach, visuell, KI-gestützt

Ihr digitaler Co-Pilot im Projektalltag – Organisieren Sie Recherchen,  
Aufgaben und Ideen effizienter – mit KI als Organisationstalent

Die besten Tools für Ihren Business-Einsatz – Erhalten Sie einen Überblick 
über Top-Anwendungen wie ChatGPT, Midjourney & Co. – inklusive 
Tool-Checkliste für Ihre Anforderungen

Mehr Praxis, mehr Nutzen – direkt anwendbar: Profitieren Sie von sofort 
umsetzbaren Vorlagen, Fallbeispielen und echtem Experten-Feedback

Ich habe wirklich viel gelernt – als Fremder zu dem 
Thema vor allem endlich mal die Anwendung  

in Teilen gesehen. Hat – wie es Herr Knödel zu mir 
gesagt hat – Lust auf Verwendung gemacht.  

Richtig toll.

H. Bucerius, Konzept + Grundbesitz GmbH

Sehr hilfreich und ausführlich.  
Für alle Einsatzgebiete gut aufbereitet.

N. Jenschke, Königsee Implantate GmbH

Das sagen Teilnehmer unserer KI-READY-Seminare

Der wichtigste Kurs zu KI, spannend vorgetragen 
und dabei viel dazugelernt.

A. Weingärtner, Helaba Invest  
Kapitalanlagegesellschaft mbH

Kurzweilig, informativ, praxisorientiert!  
Auf jeden Fall weiterzuempfehlen!

F. Gluch, Marketing, Volkswagen Immobilien GmbH

Sehr hilfreich und hohe Kompetenz.  
Die Investition in das Seminar hat sich gelohnt.

M. Denzer, Leiter Marketing und Vertrieb,  
geva Gesellschaft für Verhaltensanalyse und Evaluation mbH



KI ist gekommen, um zu bleiben. Wer sie klug nutzt, verschafft sich einen echten Vorsprung. 
Aber wie sich zurechtfinden in der Vielfalt der Angebote?

Mit KI-Ready Essentials erwerben Sie in 5 Online-Seminaren (in nur 24 Stunden) das entscheidende Know-how,  
um KI sicher, effizient und praxisnah einzusetzen.

Mit KI-Ready Essentials transformieren Sie Ihr Know-how – von anfänglichem KI-Verständnis bis hin zur  
selbst entworfenen Assistenten-Lösung. Werden Sie KI-fit, tragen Sie Innovation in Ihr Unternehmen und  
sichern Sie sich die Schlüsselqualifikation der digitalen Zukunft.

Die Experten von Management Circle bieten Ihnen kuratiertes KI-Wissen, dem Sie vertrauen können.

Sie möchten direkt starten? Dann anmelden unter: www.managementcircle.de/ki-ready-essentials. 
Bei Fragen hilft Ihnen Stephan Wolf gerne weiter.

Stephan Wolf

Teamleiter Kundenservice 
+49 6196 4722 802 
stephan.wolf@managementcircle.de

Bereits fit in KI-Essentials?  
Dann bieten wir Ihnen und Ihren Kollegen weitere KI-READY-Zertifizierungen an.

Starten Sie jetzt Ihre Lernreise KI und vertiefen Sie gezielt verschiedene Anwendungsfelder. 

ChatGPT Power – vom ersten Prompt zum persönlichen Assistenten (5 Online-Seminare)

MS Copilot Power – von der Anwendung zur Automatisierung (5 Online-Seminare)

Strategy & Innovation – eine KI-Strategie, die wirkt  (3 Online-Seminare)

Jedes dieser Online-Zertifizierungsprogramme vermittelt sofort umsetzbares Praxiswissen,  
um Künstliche Intelligenz produktiv, effizient und zukunftsorientiert einzusetzen.

Hier informieren und anmelden: www.managementcircle.de/ki-ready-essentials

KI verstehen  •  Zukunft gestalten  •  Erfolg erleben. KI-READY

KI-READY

Essentials



Anmeldebedingungen
Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Bestätigung und die Rechnung. Sie buchen diese Zertifizierung (5 Online-Seminare) zum Vorzugspreis von 
2.495 € und sparen 780 € gegenüber den Einzelbuchungen. Ihre Buchung ist risikofrei: Eine Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem ersten Online-
Termin kostenfrei möglich. Danach oder bei Nichtteilnahme wird der volle Preis berechnet. Die Stornierung muss schriftlich erfolgen. Eine Vertretung 
der angemeldeten Person ist selbstverständlich möglich. Alle Preise verstehen sich zuzüglich gesetzlicher MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. 
Bitte überprüfen Sie mit diesem Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder 
eine erteilte Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@
managementcircle.de oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum 
Datenschutz erhalten Sie unter www.managementcircle.de/datenschutz.

Ihr Preisvorteil
Der attraktive Vorzugspreis beträgt 2.495 € für 24 Stunden  
KI-Wissen pur. Sie sparen gegenüber den Einzelbuchungen 780 €.
Einzelbuchungen unter: www.managementcircle.de/online-seminare

 KI für Einsteiger  
4 Stunden Online-Seminar
25. November 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr	 11-94622
10. Dezember 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr	 12-94623
20. Januar 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 01-94624
11. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 02-94625

 ChatGPT meets Microsoft Office®  
4 Stunden Online-Seminar
28. November 2025 | 13.00 – 17.00 Uhr	 11-93854
3. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 02-94548
26. Februar 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 02-94549 
11. März 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 03-94550 
30. März 2026 | 13.00 – 17.00 Uhr	 03-94551

 Crashkurs Prompting  
4 Stunden Online-Seminar
11. Dezember 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr	 12-94610
16. Januar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 01-94611
11. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 02-94612
4. März 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 03-94613

Für Manager, Mitarbeiter & Macher: Ihr Weg zum Zertifikat KI-READY Essentials	

Für dieses Zertifikat wählen Sie die für Sie passenden Online Seminar-Termine aus. Nach Teilnahme  
an den 5 Online-Seminaren erhalten Sie Ihr Zertifikat, welches Ihre KI-Kompetenz dokumentiert.

 CustomGPTs – bauen Sie Ihren persönlichen 

 KI-Assistenten  
4 Stunden Online-Seminar
24. November 2025 | 9.00 – 13.00 Uhr	 11-94451
11. Dezember 2025 | 13.00 – 17.00 Uhr	 12-94452
20. Januar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 01-94453
20. Februar 2026 | 9.00 – 13.00 Uhr	 02-94454

 KI-Power im Businessalltag – mit ChatGPT 

 und  MS Copilot®  zum KI-Profi  

8 Stunden Online-Seminar
15. Dezember 2025 | 9.00 – 17.00 Uhr	 12-94628
27. Januar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 01-94629
24. Februar 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 02-94630
19. März 2026 | 9.00 – 17.00 Uhr	 03-94631

Management Circle AG   
Postfach 56 29 65731 
Eschborn/Ts. (Germany)

   +49 6196 4722-700
  kundenservice@managementcircle.de

  Anmeldung / Kontakt

Begrenzte Teilnehmerplätze  – jetzt anmelden!

www.managementcircle.de/ki-ready-essentials
Sie haben noch Fragen zur Zertifizierung?  

Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: + 49 6196 4722-700

Klimaneutral produziert mit Ökostrom und Biofarben  
basierend auf nachwachsenden Rohstoffen

® �Microsoft und die genannten Microsoft-Produkte und -Dienste sind  
eingetragene Marken der Microsoft Corporation in Redmond, USA.
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