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4 Stunden Online-Seminar — Wissen, das wirkt — sofort umsetzbar!

Microsoft® Teams neu erleben
mit MS 365 Copilot

lhr neuer Kl-Assistent fir eine smartere Zusammenarbeit
und produktivere Meetings in Teams

Heben Sie lhre Zusammenarbeit auf ein ndchstes Level

v Zusammenarbeit neu definiert — mit Copilot Chats, Kandle
und Dateien strukturieren und automatisch Protokolle,
To-dos und klare Entscheidungshilfen erhalten

' . ' . . In nur 4 Stunden -
v Schluss mit Datei- und Wissenschaos — so verbinden Sie maximaler Input

Teams, SharePoint und OneDrive nahtlos und verdichten ..
mit Copilot Inhalte blitzschnell 100% Online

Interaktiv, kompakt und
direkt anwendbar
v Projekte smart im Griff - von Outlook bis Planner: Wie
Sie mit Copilot priorisieren, Statusberichte erstellen und
Listen in intelligente Insights verwandeln

Teilnahmezertifikat -
oku iertes Wissen

lhr Experte

Begeisterte Teilnehmerstimme zu unseren Seminaren

Alexander Schonfeld 66
Behrens-Schneider
Training + Beratung

Sehr gut und sehr verstandlich zusammengefasst.
Die Anwendungen, Méglichkeiten und Beispiele sind
klar und deutlich erklart.

Woahlen Sie Ihren 4 Stunden Online-Termin

27. Januar 2026 25. Februar 2026 e
(9.00 — 13.00 Uhr) (9.00 - 13.00 Uhr) o
26. Marz 2026 27. April 2026 MANAGEMENTCIRCLE
(13.00 = 17.00 Uhr) (13.00 = 17.00 Uhr) BILDUNG FUR DIE BESTEN

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13482



Melden Sie sich jetzt an: Microsoft® Teams neu erleben mit MS 365 Copilot
Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13482

Sie haben noch Fragen zum Online-Seminar? Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: + 49 6196 4722-700

Zusammenarbeit neu gedacht - Teams und Copilot

¢ Kandle, Chats und Dateien effizient nutzen — mit

Copilot-Zusammenfassungen nie den Uberblick verlieren
Automatisierte Meeting-Protokolle, To-dos und
Entscheidungsibersichten mit Copilot generieren
Best-Practice-Einstellungen fur Rollen und
Zugriffsrechte, um Ihr Team optimal zu organisieren

Dateien und Wissen intelligent verwalten

* Nahtloses Zusammenspiel von Teams, SharePoint

und OneDrive

Versionierung statt Dateichaos — Copilot hilft bei der
Suche, Sortierung und Zusammenfassung von Inhalten
Vorlagen und Kl-Unterstitzung fir Word, PowerPoint
und OneNote clever einsetzen

Aufgaben und Projekte smarter steuern

 Aufgaben in Planner, To Do und Outlook optimal ver-
walten — Copilot unterstitzt bei Priorisierung und Struktur

e Automatisierte Reviews und Statusberichte erstellen

e Von Aufgabenlisten zu intelligenten ProjekHnsights mit KI

Kommunikation mit Copilot effizient regeln

® E-Mail vs. Teams-Chat - klare Leitlinien und
Kl-gestitzte Empfehlungen

* Intelligente Antwortvorschlége, Zusammenfassungen
und Follow-ups in Outlook und Teams

* Emojis, @Mentions und Datei-Links gezielt fir eine
bessere Teamkultur nutzen

Termine fir lhr 4 Stunden Online-Seminar
27. Januar 2026

(9.00 - 13.00 Uhr) 01-94593
25. Februar 2026 (9.00 - 13.00 Uhr) 0294594
26. Mdrz 2026 (13.00 - 17.00 Uhr) 03.94595
27. April 2026 (13.00 - 17.00 Uhr) 0494596

lhr Experte

Alexander Schénfeld

ist Trainer und Consultant bei Behrens-Schneider Training +
Beratung in Gauting sowie Cloud-Architekt. Seit 2010
unterstitzt er Konzerne und KMUs beim Einsatz moderner
Technologien. Sein Fokus: KI-Business-Lésungen in Verbindung
mit Microsoft 365. In Trainings und Projekten zeigt er, wie
Teams Kommunikation und Prozesse optimieren und lernen
die Potenziale richtig auszuschdpfen. Viele Organisationen
setzen gern auch langfristig auf seine Expertise fur sichere,
zukunftsfahige Strukturen.

Wer sollte teilnehmen?

Dieses Online-Seminar richtet sich an Anwender aus allen
Fachbereichen, die Microsoft 365 im Unternehmen gezielter
und effektiver einsetzen méchten. Die Teilnehmenden

erhalten einen praxisnahen Uberblick, wie Teams, SharePoint,
OneDrive, Planner und To Do optimal fir die Zusammenarbeit
genutzt werden. Ziel ist es, moderne Arbeitsformen

(New Work) zu verstehen und durch klare Leitlinien sowie
Best Practices erfolgreich umzusetzen.

® Microsoft und die genannten Microsoft-Produkte und -Dienste sind eingetragene
Marken der Microsoft Corporation in Redmond, USA.

Online-Seminar: Wissen, das wirkt - in nur 4 Stunden

Kompakt, praxisnah und auf den Punkt: Unsere Online-Seminare liefern Fach- und Fihrungskraften gezielte Impulse, Methoden
und Trends zu Top-Themen. Wenig Zeitaufwand, grofie Wirkung — damit Sie direkt in die Umsetzung gehen kénnen.

Management Circle Newsletter: Wissen, das Sie weiterbringt

Kompakte Updates zu Branchentrends, praxisnahe Impulse,
Experten-Tipps und exklusive Angebote
warten auf Sie.
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Jetzt Newsletter abonnieren!

Online-Seminare als individuelle Inhouse-Trainings gewiinscht?

Ich berate Sie gerne: Daniela Rihl MANAGEMENTCIRCLE®
+49 6196 4722-615 INILAI ICE
INHOUSE

daniela.ruehl@managementcircle.de
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Anmeldebedingungen

Nach Eingang lhrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestatigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis fir das vierstindige Online-Seminar
betragt inkl. der Dokumentation € 595,-. Die Ticketpreise fir mehr als zwei Teilnehmer aus einem Unternehmen finden Sie unter www.managementcircle.de/
teamrabatt. Sie buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem Seminartermin kostenfrei. Danach oder bei Nichtteilnahme
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverstandlich ist eine Vertretung des angemeldeten
Teilnehmers méglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte iiberpriifen Sie mit diesem

Link die Systemkompatibilitat: https://zoom.us/test.
Werbewiderspruch

Sie kénnen der Verwendung lhrer Daten fiir Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverstdndlich jederzeit widersprechen oder eine erteilte
Einwilligung widerrufen. Hierfir geniigt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@managementfcircle.de
oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter

www.managementcircle.de/datenschutz.
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