
8 Stunden Wissens-Booster	 online, kompakt und praxisnah!

Die besten KI-Tools 
für erfolgreiche Chefentlastung
Assistenz, Führungskraft und KI – ein unschlagbares Team!

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13470

	✔ Entlastung für beide Seiten – wie Sie mit KI Routinen 
automatisieren, Zeit sparen und die Zusammenarbeit 
mit Ihrer Führungskraft spürbar erleichtern

	✔ Chefentlastung neu gedacht – fundierte 
Entscheidungsgrundlagen liefern, Prioritäten im Griff 
behalten und Raum für Strategie schaffen

	✔ Mehr Überblick, weniger Stress – mit den richtigen 
KI-Tools Termine, Protokolle und Arbeitsabläufe 
souverän steuern

Luise Seidler
Training & More

Ihre Expertin

KI erleben, üben, umsetzen

Wählen Sie Ihren 8 Stunden Online-Termin
17. September 2026 	 28. September 2026
(9.00 – 17.00 Uhr)	 (9.00 – 17.00 Uhr)

19. Oktober 2026	 20. November 2026
(9.00 – 17.00 Uhr)	 (9.00 – 17.00 Uhr)

Ich denke, jeder hat daraus etwas für sich mitnehmen 
können. Es war sehr strukturiert und Luise ist auch auf 

unsere Wünsche eingegangen. Mein Statement: Gelungen!
U. Wieckhorst, Mayfair Vermögensverwaltungs SE

Das Online-Seminar war hervorragend organisiert und 
inhaltlich sehr gelungen. Die Themen wurden praxisnah, 

verständlich und strukturiert vermittelt, sodass ich wertvolle 
Impulse für meinen Arbeitsalltag mitnehmen konnte.

G. Stepp, PERI Vertrieb Deutschland GmbH & Co. KG

Mit 
qualifiziertem 

Teilnahme- 
Zertifikat

In nur 8 Stunden –  
maximaler Input

100 % interaktiv, kompakt 
und direkt anwendbar

Ihr Kompetenznachweis –  
offizielles Management  

Circle-Zertifikat



Termine für Ihren 8 Stunden Wissens-Booster

17. September 2026	 (9.00 – 17.00 Uhr)	 09-95582

28. September 2026	 (9.00 – 17.00 Uhr)	 09-95583

19. Oktober 2026	 (9.00 – 17.00 Uhr)	 10-95584

20. November 2026	 (9.00 – 17.00 Uhr)	 11-95585

Wer sollte teilnehmen?

Dieser Wissens-Booster richtet sich an Assistenzen und Office- 
Professionals, die ihre Führungskraft wirksam entlasten und mit 
Hilfe von KI-Tools Zeit gewinnen, Routinen automatisieren und 
Prioritäten besser steuern möchten. Besonders angesprochen 
sind alle, die ihre Rolle als Business Partner stärken und 
die Zusammenarbeit mit der Führungsebene effizienter, 
souveräner und zukunftsfähiger gestalten wollen.

Ihre Expertin 

Luise Seidler, Training & More, ist Top-Expertin mit einer tiefen 
Begeisterung für die digitale Welt und Künstliche Intelligenz. 
Ihre Leidenschaft für menschliche Potenzialentfaltung und ihre  
Fähigkeit, auch komplexe Inhalte verständlich zu  
vermitteln, machen sie zur idealen Trainerin für alle, die  
in interaktiven Seminaren ihre digitalen Fähigkeiten  
verbessern möchten.

Im Fokus 

Zeit sparen im Tagesgeschäft
•	 E-Mails, Texte, Recherchen, Protokolle und Briefings 

schneller vorbereiten
•	 Executive Summaries und To-do-Listen mit KI erstellen
•	 Wiederkehrende Aufgaben vorbereiten, planen und 

effizient abschließen

Bessere Ergebnisse durch klare Prompts
•	 Prompt-Formeln für Assistenzaufgaben anwenden
•	 Worauf es bei Recherche-Prompts ankommt
•	 KI-Ergebnisse kritisch prüfen und verbessern

MS 365® Copilot clever nutzen
•	 E-Mails mit Outlook priorisieren und bearbeiten
•	 Word, Excel und PowerPoint für Texte, Auswertungen 

und Entwürfe nutzen
•	 Mit Teams und OneNote Notizen und Aufgaben 

strukturieren
•	 Die Potenziale von Copilot-Agenten erkennen

Informationen filtern und Entscheidungen vorbereiten
•	 Entscheidungsgrundlagen, Briefings und 

Managementinformationen mit KI aufbereiten
•	 Risiken, offene Fragen, Abhängigkeiten und nächste 

Schritte sichtbar machen

Die Zukunftsrolle der Assistenz stärken
•	 Routinetätigkeiten abgeben und die Rolle als Business 

Partnerin ausbauen
•	 Mit souveränem KI-Einsatz Vertrauen und Einfluss gewinnen
•	 Eigene Arbeitsabläufe analysieren und gezielt optimieren

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für den achtstündigen Wissens-Booster beträgt 
inkl. der Dokumentation € 995,–. Die Ticketpreise für mehr als zwei Teilnehmer aus einem Unternehmen finden Sie unter www.managementcircle.de/ 
teamrabatt. Sie buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem Seminartermin kostenfrei. Danach oder bei Nichtteilnahme 
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten 
Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit diesem 
Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder eine erteilte 
Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@managementcircle.de 
oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter  
www.managementcircle.de/datenschutz.

Melden Sie sich jetzt an: Die besten KI-Tools für erfolgreiche Chefentlastung
Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13470

Sie haben noch Fragen zum Wissens-Booster? Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: +  49 6196 4722-700

Wissens-Booster – in nur 8 Stunden online zur direkten Anwendung

Kompakt, praxisnah und auf den Punkt: Unsere Wissens-Booster liefern Fach- und Führungskräften gezielte Impulse, Methoden  
und Trends zu Top-Themen. Wenig Zeitaufwand, große Wirkung – damit Sie direkt in die Umsetzung gehen können.

Management Circle Newsletter: Wissen, das Sie weiterbringt 
Kompakte Updates zu Branchentrends, praxisnahe Impulse,  
Experten-Tipps und exklusive Angebote  
warten auf Sie.

Wissens-Booster als individuelle Inhouse-Trainings gewünscht? 

Ich berate Sie gerne: Daniela Rühl 
+ 49 6196 4722-615 
daniela.ruehl@managementcircle.de

® �Microsoft und die genannten Microsoft-Produkte und -Dienste sind eingetragene  
Marken der Microsoft Corporation in Redmond, USA.
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https://www.managementcircle.de/service/newsletter.html
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