
 4 Stunden Online-Seminar 	 Wissen, das wirkt – sofort umsetzbar!

Crashkurs Prompting  
für die Assistenz
Hands-on, kompakt und auf den Punkt

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13419

	✔ Sie lernen, wie KI-Tools wie ChatGPT, Copilot® und 
Perplexity mit klaren Prompts bessere Ergebnisse 
liefern – speziell für Assistenzaufgaben

	✔ So nutzen Sie generative KI, Recherchen, Protokolle 
und E-Mails schneller erstellen – mit einfachen Prompt-
Techniken wie Schritt-für-Schritt- und Beispielprompts

	✔ Die Zukunft der Assistenz mit KI – weniger Fleißarbeit 
und mehr Zeit für anspruchsvolle Aufgaben und 
vorausschauendes Arbeiten

Sascha Keller
Xperience Digital

Ihr Experte

In kürzerer Zeit zu besseren Ergebnissen

Wählen Sie Ihren 4 Stunden Online-Termin
3. März 2026 	 26. März 2026
(13.00 – 17.00 Uhr)	 (9.00 – 13.00 Uhr)

14. April 2026	 21. Mai 2026
(9.00 – 13.00 Uhr)	 (13.00 – 17.00 Uhr)

Begeisterte Teilnehmerstimmen zu unseren Seminaren

Es war super aufschlussreich und informativ.  
Ich weiß jetzt, wie ich KI im Office nutzen kann, und das 

ist erst der Anfang. 
T. Elschnig, Vistex GmbH

Danke für dieses spannende und informative Seminar. 
J. Honsel, Klinik SGM Langenthal

In nur 4 Stunden –  
maximaler Input

100 % interaktiv, kompakt 
und direkt anwendbar

Mit Teilnahmezertifikat –  
dokumentiertes Wissen



Termine für Ihr 4 Stunden Online-Seminar

3. März 2026	 (13.00 – 17.00 Uhr)	 03-94960

26. März 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 03-94961

14. April 2026	 (9.00 – 13.00 Uhr)	 04-94962

21. Mai 2026	 (13.00 – 17.00 Uhr)	 05-94963

Wer sollte teilnehmen?

Dieses Online-Seminar richtet sich an Assistenzen, Office 
Professionals und alle, die KI-Tools wie ChatGPT gezielt und 
effizient in ihrer täglichen Arbeit einsetzen möchten und 
verstehen wollen, wie gutes Prompting funktioniert, was hinter 
den Tools steckt und wie sie mit wenig Aufwand deutlich mehr 
aus ChatGPT & Co. herausholen.

Ihr Experte 

Sascha Keller ist Trainer für KI-Digitalkompetenzen und Senior 
Digital Marketing Professional bei Xperience-Digital. Im Zuge 
der rasanten Entwicklungen im Bereich künstliche Intelligenz 
beschäftigt er sich intensiv mit den praktischen Einsatz- 
möglichkeiten generativer KI in modernen Arbeitsumgebungen.  
Er verstärkt Unternehmen im Onlinemarketing und bei der 
Digitalisierung. Der freie Digital Generalist mit Passion für KI 
und ausgeprägter Hands-On Mentalität verstärkt Projekte aktiv 
und ist sehr gefragt in der internen Wissensvermittlung und 
bei Weiterbildungen. Ob Mittelstand oder Großkonzern – für 
ihn stehen der konkrete Praxisnutzen und die individuellen 
Wünsche seiner Kunden im Vordergrund.

Im Fokus  

•	 Verstehen, wie KI denkt – und wie Sie richtig 
mit ihr sprechen 
Was ChatGPT & Co. eigentlich tun, wie 
Sprachmodelle „verstehen“ – und warum kluge 
Fragen der Schlüssel zu guten Antworten sind

•	 Mit KI schneller mehr erreichen 
Nutzen Sie ChatGPT, Microsoft Copilot oder 
Perplexity gezielt für Ihre Office-Aufgaben – zum 
Beispiel für Texte, Zusammenfassungen oder  
frische Ideen

•	 Weniger Aufwand, bessere Ergebnisse 
Wie Sie E-Mails, Protokolle oder Routinetexte 
schneller und effizienter vorbereiten –  
mit durchdachten Prompts, die wirken

•	 Effektive Vorgaben für die KI 
Sie lernen praktische Prompting-Strukturen für die 
KI kennen – damit jede Anforderung gelingt

•	 Vorlagen, die Ihnen Arbeit abnehmen 
Erhalten Sie direkt einsetzbare Prompts, die sich an 
Ihre täglichen Anforderungen anpassen lassen – 
sofort anwendbar

•	 Sicher im Umgang mit sensiblen Daten 
Was Sie beim Einsatz von KI beachten sollten – 
gerade im Umgang mit vertraulichen Informationen 
und unternehmensinternen Vorgängen

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für das vierstündige Online-Seminar 
beträgt inkl. der Dokumentation € 595,–. Die Ticketpreise für mehr als zwei Teilnehmer aus einem Unternehmen finden Sie unter www.managementcircle.de/ 
teamrabatt. Sie buchen ohne Risiko: Eine eventuelle Stornierung ist bis zwei Wochen vor dem Seminartermin kostenfrei. Danach oder bei Nichtteilnahme 
des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten 
Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt. Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit diesem 
Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder eine erteilte 
Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@managementcircle.de 
oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 56 29, 65721 Eschborn/Ts. Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter  
www.managementcircle.de/datenschutz.

Melden Sie sich jetzt an: Crashkurs Prompting für die Assistenz
Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13419

Sie haben noch Fragen zum Online-Seminar? Wenden Sie sich gerne an unseren Kundenservice: +  49 6196 4722-700

Online-Seminar: Wissen, das wirkt – in nur 4 Stunden

Kompakt, praxisnah und auf den Punkt: Unsere Online-Seminare liefern Fach- und Führungskräften gezielte Impulse, Methoden  
und Trends zu Top-Themen. Wenig Zeitaufwand, große Wirkung – damit Sie direkt in die Umsetzung gehen können.

Management Circle Newsletter: Wissen, das Sie weiterbringt 
Kompakte Updates zu Branchentrends, praxisnahe Impulse,  
Experten-Tipps und exklusive Angebote  
warten auf Sie.

Online-Seminare als individuelle Inhouse-Trainings gewünscht? 

Ich berate Sie gerne: Daniela Rühl 
+ 49 6196 4722-615 
daniela.ruehl@managementcircle.de

® �Microsoft und die genannten Microsoft-Produkte und -Dienste sind eingetragene  
Marken der Microsoft Corporation in Redmond, USA.
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https://www.managementcircle.de/service/newsletter.html
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