
Ihr Plus

	✔ Erhalten Sie eine exklusive 
„Prompt-Sammlung“

	✔ Vertiefen Sie das Gerlernte in 
kreativen Breakout Sessions 
und praktischen Übungen

	✔ Erfahren Sie, welche 
Sicherheits- und Datenschutz-
aspekte Sie beachten müssen

Ihr Schlüssel zur maximalen Effizienz in:

• Word – so automatisieren Sie die Texterstellung 
und Dokumentenanalyse

• Excel – profitieren Sie von schnelleren und 
präziseren Datenanalysen und -visualisierungen 

• PowerPoint – so erstellen Sie überzeugende 
Präsentationen auf Knopfdruck

• Outlook – erhalten Sie intelligente Vorschläge  
für E-Mail-Texte und Ihre E-Mail-Organisation

• OneNote – wie Sie durch intelligente Vorschläge 
Ihr Notizmanagement noch effizienter gestalten

• Teams – lassen Sie Diskussionspunkte zusammen-
fassen und automatisch To Do‘s ableiten

Microsoft® Copilot
Ihre smarte KI-Assistenz für MS Office 365®-Anwendungen

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13250

4 Stunden MasterClass

Ihr Wissens-Booster –  nur € 699,–

Ines Venzke
Behrens-Schneider  
Training + Beratung

Ihre Trainerin

29. Mai 2024 28. Juni 2024

19. Juli 2024 27. August 2024

Wählen Sie Ihren Termin
✔ 4 Stunden
✔ online
✔ interaktiv



29. Mai 2024 als Online-Seminar 05-93036

(9.00 – 13.00 Uhr)

28. Juni 2024 als Online-Seminar 06-93037

(13.00 – 17.00 Uhr)

19. Juli 2024 als Online-Seminar 07-93038

(9.00 – 13.00 Uhr)

27. August 2024 als Online-Seminar 08-93039

(13.00 – 17.00 Uhr)

Termine

4 Stunden MasterClass – Microsoft® Copilot

Online-Anmeldung: www.managementcircle.de/M13250
PDF zum Ausdrucken: www.managementcircle.de/form
E-Mail: anmeldung@managementcircle.de
Telefonisch: +49 6196 4722-700
per Post:  Management Circle AG, Postfach 56 29, 65731 Eschborn/Ts.

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Die Teilnahmegebühr für das vierstündige Online-
Seminar beträgt inkl. der Dokumentation € 699,–. Sollten mehr als zwei Vertreter desselben Unternehmens teilnehmen, bieten wir ab dem dritten 
Teilnehmer 10% Preisnachlass. Buchen Sie ohne Risiko: Die kostenlose Stornierung ist bis vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin möglich. Danach 
oder bei Nichterscheinen des Teilnehmers berechnen wir die gesamte Teilnahmegebühr. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich 
ist eine Vertretung des angemeldeten Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder 
eine erteilte Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@
managementcircle.de oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, an die oben genannte Adresse. Weitere Informationen zum 
Datenschutz erhalten Sie unter www.managementcircle.de/datenschutz.

Wer sollte teilnehmen?
Die Veranstaltung richtet sich an MS Office Professionals aller 
Branchen und Unternehmensbereiche, die einen umfassenden 
Einblick in das Potenzial der KI-Funktionen von MS Copilot zur 
optimierten Nutzung von MS Office-Anwendungen erhalten möchten. 

Zur Methodik
Interaktive Workshops und praktische Übungen ermöglichen das 
direkte Anwenden des Gelernten. Fallstudien und Szenarien aus der 
Praxis vertiefen das Verständnis. In Diskussionsrunden tauschen sich 
die Teilnehmenden aus und profitieren von den Erfahrungen anderer. 
Zudem bieten wir Zugang zu einer Vielzahl von Online-Ressourcen 
und Materialien für die Weiterbildung nach dem Seminar.

Ihre Trainerin
Ines Venzke Als erfahrene internationale Trainerin bei Behrens-
Schneider Training & Beratung vereint sie Expertise in KI und 
Power BI mit einem tiefen Verständnis für menschliche Dynamiken, 
um Teilnehmer zu inspirieren, Dashboards zu konzipieren,  
Strategien zu erarbeiten und somit das Team voranzubringen.

® Microsoft, Office 365, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote, 
Teams sind eingetragene Markenzeichen der Microsoft Corporation, 
Redmond.

Begrenzte Teilnehmerplätze – jetzt anmelden!

Seit über 30 Jahren bieten wir berufliche Weiterbildung auf höchstem Niveau. Unter dem Motto Bildung für die Besten erlangen 
Sie den Wissensvorsprung, der Sie auf Ihrem Karrierepfad weiterbringt. In Zusammenarbeit mit unseren Experten aus Wirtschaft, 
Politik und Wissenschaft identifizieren wir für Sie die relevanten Themen und Trends – aktuell und zukunftsweisend. Unser 
gesamtes Weiterbildungsangebot finden Sie unter www.managementcircle.de
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 ■ Internetzugang, aktueller Browser
 ■ Headset bzw. Lautsprecher, Mikrofon und Webcam
 ■ Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit 
diesem Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test

 ■ Sie erhalten vorab die digitalen Seminarunterlagen

Weitere Informationen erhalten Sie von:

Stephan Wolf 
Teamleiter Kundenservice 
+49 6196 4722-800 
kundenservice@managementcircle.de

Die Systemanforderungen

LIVE Online-Semina
r

4 Stunden

https://www.mangementcircle.de

