
Name/Vorname 	 

Position/Abteilung 	 

Name/Vorname 	 

Position/Abteilung 	 

Name/Vorname  	 

Position/Abteilung 	             

Firma 	 

Straße/Postfach 	 

PLZ/Ort 	 

Telefon/Fax 	 

E-Mail 	 

Datum 	                                         Unterschrift  	 

Ansprechpartner/in im Sekretariat  

Anmeldebestätigung bitte an  	 Abteilung 	 

Rechnung bitte an 	  	 Abteilung 	  

Mitarbeiter:  ❍ BIS 100  ❍ 100 –200  ❍  200 –500  ❍  500 –1000  ❍  ÜBER 1000

EP

Bitte beachten Sie unseren Datenschutzhinweis auf der Seite 2.

www.management-assistenz.eu

Anmeldung/Kundenservice

Telefon:	 + 49 6196 4722-700
Fax:	 + 49 6196 4722-999
E-Mail:	 anmeldung@managementcircle.de
Internet:	 www.management-assistenz.eu
Postanschrift:	� Management Circle AG 

Postfach 56 29, 65731 Eschborn/Ts.
Telefonzentrale:	 + 49 6196 4722-0

Zimmerreservierung

Die Anschrift Ihres Tagungshotels bzw. Veranstaltungsortes erhalten Sie 
mit der Anmeldebestätigung. Nehmen Sie Ihre Zimmerreservierung bitte 
rechtzeitig direkt im Hotel unter Berufung auf Management Circle vor. 
Für die Teilnehmer dieser Zertifizierung steht in den Tagungshotels ein 
begrenztes Zimmerkontingent zu Sonderpreisen zur Verfügung. 

Anmeldebedingungen

Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung 
und eine Rechnung. Sie können den Zertifizierungslehrgang komplett 
(insgesamt 4 Seminare) oder jedes der angebotenen Seminare einzeln 
buchen. Die Teilnahmegebühr für ein zweitägiges Seminar beträgt inkl. 
Business Lunch, Erfrischungsgetränken, Get-together, der Dokumentation 
und der Teilnahme am Online-Test € 1.995,–, bei Buchung des zweiten 
Seminars € 1.845,–, bei Buchung des dritten Seminars € 1.795,– und 
bei Buchung des vierten Seminars € 1.745,–. Sie sparen gegenüber der 
Einzelbuchung insgesamt € 600,–! Die Gebühr für eine Online-Teilnahme 
reduziert sich um jeweils € 200,–.

Buchen Sie ohne Risiko: Bis vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin 
können Sie kostenlos stornieren. Bei Stornierung zu einem späteren 
Zeitpunkt oder bei Nichterscheinen berechnen wir die gesamte 
Teilnahmegebühr. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Die Vertretung 
des angemeldeten Teilnehmers ist nur bei Buchung von Einzelseminaren 
und nicht innerhalb des Zertifizierungsprogramms möglich. Alle 
genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt.

Mit 1 Pflichtseminar und  
3 Wahlseminaren zum Zertifikat

Expertenwissen für die Assistenz auf Augenhöhe

Die zertifizierte

Management-Assistentin
Bitte tragen Sie Ihre Seminar-/Terminwünsche ein

Pflichtseminar

	 Perfekte Management-Assistenz

	 Termin:

Wahlseminare

	 BWL-Wissen kompakt

	 Termin:

	 Führungswissen für die professionelle Assistenz

	 Termin:

	 Präsentationen und Vorlagen mit Struktur 

	 Termin:

	 Controlling und Reporting 

	 Termin:

	 Keep cool – für die professionelle Assistenz 

	 Termin:

	 Effektiv und strukturiert arbeiten 

	 Termin:
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Datenschutzhinweis

Die Management Circle AG, Düsseldorfer Str. 36, 65760 Eschborn, mit ihren Dienstleistern, die Ihre personenbezogenen 
Daten in unserem Auftrag verarbeiten (im Folgenden: Management Circle, wir, uns) ist verantwortlich für den Schutz und die 
Sicherheit Ihrer Daten. Sie erreichen uns und unseren Datenschutzbeauftragten unter dieser Anschrift oder per E Mail unter  
datenschutz@managementcircle.de.

Wir verarbeiten die personenbezogenen Daten aus Ihrer Anmeldung zu Veranstaltungen zunächst zur Bearbeitung Ihrer Anmeldung 
und zur Rechnungsstellung (Art. 6 Abs. 1 b der Datenschutz-Grundverordnung, DSGVO). 

Damit wir Ihnen Informationen über interessante Angebote zur beruflichen Weiterbildung von uns und unseren Partnerunternehmen 
aus der Management Circle Gruppe (Management Circle AG, Management Circle Verlag GmbH und IMW Bildungsinstitut der 
Mittelständischen Wirtschaft GmbH, alle Düsseldorfer Str. 36, 65760 Eschborn) anbieten können, verarbeiten wir Ihre Daten aus 
Ihrer Anmeldung und Teilnahme an unseren Veranstaltungen außerdem für Kundenanalysen und Postwerbung, auch im Interesse 
unserer Partnerunternehmen aus der Management Circle Gruppe, an die Ihre Anschriftendaten auch für deren Postwerbung übermittelt 
werden können (Art. 6 Abs. 1 f DSGVO). Diese Vorgehensweise gilt auch für jede andere Form der Datenerhebung direkt bei der 
betroffenen Person (z.B. Downloads).

Sofern die Adressdaten nicht direkt bei Ihnen erhoben wurden, stammen sie aus öffentlich zugänglichen Quellen (z.B. Internet).

Mit Ihrer jederzeit widerruflichen Einwilligung informieren wir Sie per E Mail (§ 7 Abs. 2 Nr. 3 UWG) über die Angebote zur 
beruflichen Weiterbildung der Management Circle Gruppe. Unsere Veranstaltungsteilnehmer informieren wir hierüber auch 
telefonisch (§ 7 Abs. 2 Nr. 2 UWG). 

Wenn Sie uns im Zusammenhang mit Ihrer Teilnahme an einer unserer Veranstaltungen Ihre E-Mail-Adresse mitgeteilt haben, 
informieren wir Sie ebenfalls per E-Mail über weitere Veranstaltungen, die den von Ihnen gebuchten ähnlich sind (§ 7 Abs. 3 UWG). 
Dem können Sie selbstverständlich jederzeit zu Basistarifen widersprechen (siehe unten).

Darüber hinaus informieren wir Sie mit Ihrer jederzeit widerruflichen Einwilligung auch einmalig telefonisch zu einem von Ihnen 
jeweils angegebenen Thema (§ 7 Abs. 2 Nr. 2 UWG). 

Ihre Vertragsdaten und die dazugehörigen Dokumente speichern wir für 10 Jahre (§ 147 Abs. 3 AO), sonstige Handels- und 
Geschäftsbriefe für 6 Jahre (§ 257 Abs. 4 HGB). Ihre für Werbezwecke erhobenen Daten verarbeiten wir, bis Sie dem widersprechen 
oder Ihre Einwilligung widerrufen.

Bei Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen haben Sie hinsichtlich Ihrer Daten die Rechte auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, 
Einschränkung der Verarbeitung, Widerspruch gegen die Verarbeitung (siehe unten) und Datenübertragbarkeit sowie das Recht auf 
Beschwerde bei einer zuständigen Datenschutz-Aufsichtsbehörde.

Ihr Widerspruchsrecht

Wenn Sie der Verarbeitung Ihrer Daten für Werbezwecke widersprechen oder eine erteilte Einwilligung widerrufen möchten, genügt 
jederzeit eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragen per E Mail an datenschutz@managementcircle.de oder per Post 
an Management Circle AG, Datenschutz, Postfach 5629, 65731 Eschborn. Dies gilt ebenso, wenn Sie aus Gründen, die sich aus 
Ihrer besonderen Situation ergeben, der Verarbeitung Ihrer Daten widersprechen wollen.

Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter www.managementcircle.de/datenschutz.

Über Management Circle

Seit über 30 Jahren bieten wir berufliche Weiterbildung auf höchstem Niveau. Unter dem Motto Bildung für 
die Besten wollen wir Ihnen genau den Wissensvorsprung verschaffen, den Sie für Ihre Karriere benötigen. 
Mit über 8.000 Experten aus Wirtschaft, Politik und Wissenschaft sind wir deshalb immer auf der Suche nach 
aktuellen Themen, Trends und Tipps für Ihren Arbeitsalltag. 

Infos unter: www.managementcircle.de
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