
Wählen Sie Ihren Termin

Ihr Plus

	✔ Maximieren Sie Ihre MS 
Office-Produktivität mit ChatGPT

	✔ Erhalten Sie eine exklusive 
„Prompt-Sammlung“ für den 
Einsatz von ChatGPT mit  
MS Office

	✔ Vertiefen Sie das Gerlernte in 
kreativen Breakout Sessions 
und praktischen Übungen

ChatGPT und Outlook

•	 E-Mails mit ChatGPT schnell und intelligent 
zusammenfassen

•	 Das Dreamteam QuickSteps & ChatGPT
•	 Einblick in die vollständige Automatisierung mit  

Power Automate und ChatGPT

ChatGPT und Word

•	 ChatGPT zum Schreiben von Texten und Definieren  
von Auto-Texten in Word einsetzen

•	 Formulare einfach erstellen und weiterentwickeln

ChatGPT und Excel

•	 ChatGPT zur Suche, Anwendung und Anpassung von 
Formeln in Excel clever nutzen

•	 Excel Makros mit ChatGPT erstellen und optimieren
•	 ChatGPT als Funktion in Excel 365 direkt einbinden

ChatGPT und PowerPoint

•	 Folieninhalte mit ChatGPT flexibel zusammenfassen
•	 Präsentationen mit ChatGPT und Word  

automatisch erstellen

Melden Sie sich jetzt an! www.managementcircle.de/M13193

4 Stunden MasterClass

Ihr Wissens-Booster –  nur € 699,–

Thomas Müller
Behrens-Schneider  
Training + Beratung

Ihr Experte

30. August 2024	 19. September 2024

8. Oktober 2024	 13. November 2024

2. Dezember 2024

ChatGPT meets 
Microsoft Office® 
Für eine maximale Produktivitätssteigerung in Excel, Word & Co.

✔ 4 Stunden
✔ online
✔ interaktiv



30. August 2024 als Online-Seminar	 08-93123

(9.00 – 13.00 Uhr)

19. September 2024 als Online-Seminar	 09-93124

(9.00 – 13.00 Uhr)

8. Oktober 2024 als Online-Seminar	 10-93125

(13.00 – 17.00 Uhr)

13. November 2024 als Online-Seminar	 11-93126

(13.00 – 17.00 Uhr)

2. Dezember 2024 als Online-Seminar	 12-93127

(9.00 – 13.00 Uhr)

Termine

4 Stunden MasterClass – ChatGPT meets Microsoft Office®

Online-Anmeldung:	 www.managementcircle.de/M13193    
PDF zum Ausdrucken:	 www.managementcircle.de/form
E-Mail:	 anmeldung@managementcircle.de
Telefonisch:	 +49 6196 4722-700
per Post: 	 Management Circle AG, Postfach 56 29, 65731 Eschborn/Ts.

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Der Ticketpreis für das vierstündige Online-Seminar 
beträgt inkl. der Dokumentation € 699,–. Sollten mehr als zwei Vertreter desselben Unternehmens teilnehmen, bieten wir ab dem dritten Teilnehmer 
10% Preisnachlass. Buchen Sie ohne Risiko: Die kostenlose Stornierung ist bis vier Wochen vor dem Veranstaltungstermin möglich. Danach oder 
bei Nichterscheinen des Teilnehmers berechnen wir den gesamten Ticketpreis. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine 
Vertretung des angemeldeten Teilnehmers möglich. Alle genannten Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen MwSt.

Werbewiderspruch
Sie können der Verwendung Ihrer Daten für Werbezwecke durch die Management Circle AG selbstverständlich jederzeit widersprechen oder 
eine erteilte Einwilligung widerrufen. Hierfür genügt eine kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragten per Mail an datenschutz@
managementcircle.de oder per Post an Management Circle AG, Datenschutz, an die oben genannte Adresse. Weitere Informationen zum 
Datenschutz erhalten Sie unter www.managementcircle.de/datenschutz.

Wer sollte teilnehmen?
Die Veranstaltung richtet sich an MS Office Professionals aller Branchen  
und Unternehmensbereiche, die einen umfassenden Einblick in das 
Potenzial von ChatGPT und KI-Funktionen zur optimierten Nutzung 
von MS Office-Anwendungen erhalten möchten. 

Ihr Trainer

Thomas Müller hat „Office” und die Microsoft (Office) 365-Suite 
seit über 20 Jahren zu seinen Tätigkeitsschwerpunkten gemacht. 
Trainings und Coachings gehören genauso zu seinen angebotenen 
Leistungen wie die Konzeption und Entwicklung von Lösungen auf 
Basis von Microsoft (Office) 365. Diese Erfahrungen lässt Thomas 
Müller in seine Veranstaltungen einfließen und mit ganz viel Spaß 
kombiniert erleben die Teilnehmer spannende und unterhaltsame 
Inhalte mit vielen Aha-Effekten.

® �Microsoft ist ein eingetragenes Markenzeichen  
der Microsoft Corporation, Redmond.

Sehr sympatisch und professionell 
vorgetragen, vielen Dank an  

Thomas Müller!
Sehr gute Zusammenfassung mit 
Tipps, die man sofort anwenden 

kann. Ganz sympathischer Referent 
mit viel Fachwissen.

Begrenzte Teilnehmerplätze – jetzt anmelden!

Seit über 30 Jahren bieten wir berufliche Weiterbildung auf höchstem Niveau. Unter dem Motto Bildung für die Besten erlangen 
Sie den Wissensvorsprung, der Sie auf Ihrem Karrierepfad weiterbringt. In Zusammenarbeit mit unseren Experten aus Wirtschaft, 
Politik und Wissenschaft identifizieren wir für Sie die relevanten Themen und Trends – aktuell und zukunftsweisend. Unser 
gesamtes Weiterbildungsangebot finden Sie unter www.managementcircle.de
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	■ Internetzugang, aktueller Browser
	■ Headset bzw. Lautsprecher, Mikrofon und Webcam
	■ Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen Sie mit 
diesem Link die Systemkompatibilität: https://zoom.us/test

	■ Sie erhalten vorab die digitalen Seminarunterlagen
Weitere Informationen erhalten Sie von:

Stephan Wolf 
Teamleiter Kundenservice 
+49 6196 4722-800 
kundenservice@managementcircle.de

Die Systemanforderungen

LIVE Online-Semina
r

4 Stunden

https://www.mangementcircle.de

